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LUKU 1. YLEISTA

1 § Ohjesaannon tarkoitus, muuttaminen ja voimaantulo

Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelijakunta METKAnN (my&hemmin opiskelijakunta/METKA)
toiminnassa noudatetaan tata hallinto-ohjesaantoa niilta osin kuin opiskelijakunnan perussaannossa ei
toisin mainita.

Tama hallinto-ohjesaanto korvaa voimaan tullessaan aiemman hallinto-ohjesdannon, edustajiston
tyojarjestyksen, vaaliohjesdannon, yhdenvertaisuusohjesdannon, ohjesdannon opiskelijaedustajien
nimedmisesta ja opiskelijakunnan danenkaytosta osakeyhtidssa, merkkiohjesddnnon seka kerho-
ohjesdannon.

Taman ohjesdannon soveltuvat pykalat toimivat yhdistyslain tarkoittamana danestys- ja
vaalijarjestyksena.

Taman ohjesdanto hyvaksymisesta ja muuttamisesta paattaa opiskelijakunnan edustajisto.

Tama ohjesaanto on hyvaksytty edustajiston kokouksessa 21.3.2022 ja astunut voimaan kokouksen
paatyttya.

2 § Aloitteet

Opiskelijakunnan perussdannossa on sdddetty aloiteoikeudesta.

Hallitukselle osoitetussa aloitteessa ensisijaisesti hallituksen puheenjohtaja ja edustajistolle osoitetussa
aloitteessa ensisijaisesti edustajiston puheenjohtaja ilmoittaa aloitteentekijille sen kokouksen tiedot,
jossa aloite kasitelldan seka paatoksen aloitteesta 7 vuorokauden sisélla paatoksesta.

Kokouksessa aloitteen esittelee tdman lasnaollessa aloitteen ensimmainen allekirjoittaja. Taman
poissaollessa aloitteen esittelee kokouksen néin hyviksyessa joku muu aloitteen allekirjoittajista tai
Edustajiston kokouksessa taman jalkeen hallitus vastaa aloitteeseen. Kun asiasta on kayty tarpeellinen
keskustelu hallitus/edustajisto paattaa aloitteen hylkdamisesta tai hyvaksymisesta sekd mahdollisista
tarvittavista muista toimenpiteista.

3 § Sihkoinen kokous

Opiskelijakunnan hallituksen ja edustajiston kokous voidaan jarjestaa tietoliikenneyhteyden
tai muun teknisen apuvialineen avulla. Kaikkien kokouksessa ldsna olevien tulee olla
keskendan yhdenvertaisessa nako- ja daniyhteydessa.
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Kokouksen puheenjohtaja voi kutsuessaan kokousta koolle maéritelld kokouskutsussa
kokouksen pidettaviksi etdyhteydella. Talloin kokouksen jarjestadmiseen kdytetdan
jotain verkkoalustaa.

Kokouksessa kaytettava verkkoalusta tulee ilmoittaa kyseisen kokouksen kutsun yhteydessa.

Opiskelijakunnan tulee huolehtia tietoturvallisuudesta ja siit3, ettd sdhkoisessa
kokouksessa salassa pidettavat tiedot eivat ole ulkopuolisten saatavilla.

4 § Sahkoinen aanestys

Opiskelijakunnan hallituksen ja edustajiston danestys voidaan jarjestaa
tietoliikenneyhteyden tai muun teknisen apuvalineen avulla. Kokouksessa ldsna olevien tulee
olla keskendan yhdenvertaisessa ndko- ja daniyhteydessa.

Kokouksen danestys voidaan jarjestaa sahkoisesti puheenjohtajan paatoksella. Sahkoinen
aanestys voidaan toteuttaa tietoliikenneyhteyden tai muun teknisen apuvélineen avulla ja siina
noudatetaan hyvaa vaalitapaa.

Opiskelijakunnan tulee huolehtia tietoturvallisuudesta ja siit3, ettad sdhkoisessa kokouksessa
salassa pidettavat tiedot eivat ole ulkopuolisten saatavilla. Opiskelijakunnan on myds
huolehdittava anonymiteetin suojaamisesta sdhkoisessa danestyksessa.

Ainestys on tehty vasta kun kaikki kokoukseen osallistuneet ovat ilmaisseet oman
kantansa.

LUKU 2. EDUSTAIISTO

5 § Edustajantoimen hoitaminen

Edustajan tulee ilmoittaa kokoukseen estymisestdan edustajiston puheenjohtajistolle
viimeistdan kahta vuorokautta ennen kokousta. Edustajan tulee ilmoittaa hallituksen
puheenjohtajalle tai edustajiston puheenjohtajalle opiskelijakunnan jasenyytensa
paattymisesta tai olevansa esteellinen tai estynyt toimimasta edustajistossa. Jaljempana tassa
ohjesdannossa edustajalla tarkoitetaan kokouksessa danivaltaista edustajiston jasenta tai
varajasenta.

6 § Esteellisyys asian kasittelyssa

Opiskelijakunnan edustajisto noudattaa esteellisyydest3 (jaaviys), mita hallintolain
(434/2003) 7 ja 8 § maaraavat.

Henkil6 on esteellinen esimerkiksi:
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1. Kasittelemaan itselleen tai lahisukulaiselleen annettavaa lahjaa tai vastikkeetonta
etua;

2. Kasittelemaan toimihenkildn valintaa, kun han itse tai hanen l3hisukulaisensa on
ehdolla, tai itselleen tahi Idhisukulaiselleen maksettavaa palkkiota;

3. Kasittelemaan opiskelijakunnan ja itsensa tai lahisukulaisensa vélista oikeudenkayntia;

Henkilo ei ole esteellinen esimerkiksi:
1.itsedan koskevassa erottamisasiassa;
2. osallistumaan luottamushenkil6iden vaaliin, vaikka olisi itse ehdokkaana;
3. kasittelemaan sellaisen yhteison asiaa, jonka jasen henkil6 on.

7 § Kokouskutsu ja koollekutsuminen

Edustajisto kutsutaan koolle opiskelijakunnan saantdjen 9 § mukaisesti.

Jos sdantdjen mukaan asia on kasiteltava kahdessa kokouksessa, ei kutsua jalkimmaiseen saa
lahettaa ennen kuin edellinen kokous on pidetty.

Tiedon kokouskutsun peruuttamisesta ennen kokousta ldhettida edustajiston
puheenjohtaja, hdnen ollessaan estynyt edustajiston varapuheenjohtaja tai hallituksen
puheenjohtaja.

8 § Sahkdinen kokous

Edustajiston kokouksen koollekutsuja voi maaritelld kokouskutsussa kokouksen pidettavaksi
etdyhteydella. Tall6in kokouksen jarjestamiseen kdytetaan jotain verkkoalustaa. Kokouksessa
kaytettava verkkoalusta tulee ilmoittaa edustajistolle kyseisen kokouksen esityslistan
yhteydessa

9 § Esteellisyys, ero ja maaraaikainen ero

Edustajiston on paatokselldan todettava, mikali edustajiston jasen tai varajasen on
esteellinen toimimaan edustajistossa hallitukseen tai tyontekijaksi valituksi tulemisen vuoksi
tai opiskelijakunnan jasenyyden paattymisen vuoksi. Edustajiston on pyynnosta paatoksellaan
todettava, mikali edustajiston jasen tai varajasen ei enda ole esteellinen.

Edustajisto myontaa eron edustajistosta sita pyytavalle jasenelleen tai varajasenelleen tai voi
painavasta syysta myontaa maaraaikaisen eron jasenelleen tai varajasenelleen, joka ilmoittaa
pitkdn ajan olevansa estynyt tai esteellinen osallistumasta edustajiston kokouksiin. Eroa tai
madaraaikaista eroa ei voi peruuttaa. Jisenen ja vastaavasti varajdsenen sijaan hanen tilalleen
tulee ensisijaisesti hanen vaaliliitostaan ensimmainen varajasen, jolla on suurin vertausluku
eron tai maaraaikaisen eron myontaneen kokouksen paattyessa.

Jos vaaliliitossa ei ole varajasenia, valitaan hadnen mahdollisesta vaalirenkaastaan ensimmainen

Osoite Nettisivut Sahkoposti Y-tunnus
Myllypurontie 1 metkaweb.fi metka@metkaweb.fi 2165831-1
00920 Helsinki zonesports.fi info@zonesports.fi Kotipaikka

etunimi.sukunimi@metkaweb.fi Helsinki



CMETKA

Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelijakunta

METKA

Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelijakunta
Myllypurontie 1

00920 HELSINKI

varajasen, jolla on suurin vertausluku. Jos edustajiston jasen ei ole vaalirenkaassa tai
vaalirenkaassa ei ole varajaseni3, valitaan edustajiston ensimmainen varajésen, jolla on suurin
vertausluku. Mikali vaalissa valitun henkilon esteellisyys lakkaa, hdnelle tarjotaan
mahdollisuutta jatkaa edustajiston jasenena. Talldin sijaisena toiminut varajisen palaa
alkuperiéiselle paikalleen.

10 § Kokouksen paatosvaltaisuus
Kokouksen paatosvaltaisuudesta maarataan opiskelijakunnan sdantéjen 9 § mukaan.

Edustajiston paatosvaltaisuus todetaan nimenhuudon avulla. Nimenhuudon aikana varajasen
kutsutaan estyneen tilalle. Kesken kokouksen poistuvan tai esteellisen edustajan tilalle kutsutaan
vélittomasti varajasen. Kesken kokouksen saapuva edustajiston jasen kutsutaan varajasenensa
tilalle. My6hassa kokoukseen saapuvan on ilmoittauduttava kokouksen sihteerille, jolloin
poytakirjaan merkitdan, mita asiaa kasiteltdessa hin on kokoukseen saapunut. Vastaavasti
menetelldan, kun henkild haluaa poistua kokouksesta.

Lasna olevina pidetaan kaikkia poytakirjan mukaan ldsné olevia seka esteellisia ja
ilmoittamatta kokoussalista poistuneita. Kokous ei menetd paatosvaltaisuuttaan sen takia,
ettd esteelliset poistuvat kokoussalista. Puheenjohtaja voi jarjestaa kokouksen kestidessa
tai kokoustauon paatyttya uuden nimenhuudon, jos se on ldsna olevien toteamiseksi
tarpeen.

11 § Varajasenen tuleminen edustajan tilalle

Edustajiston jasenen, joka on estynyt saapumasta kokoukseen, on ilmoitettava siita kaksi (2)
vuorokautta ennen kokousta edustajiston puheenjohtajalle. Edustajiston puheenjohtajan ja
hanen ollessaan estyneena edustajiston varapuheenjohtajan tehtavana on kutsua estyneen tilalle
varajasen.

Edustajiston varajasenet tulevat jasenten tilalle vaalien vertauslukujen mukaisessa
jarjestyksessa kyseessa olevasta vaaliliitosta. Mikali vaaliliiton varajasenia ei ole saatavilla, siirtyy
aanta kayttamaan varajasen, jolla on suurin vertausluku Iasna olevista varajasenista.
Varajasenten maardytymisesta maarataan tassa ohjesdannossa.

12 § Lasnaolo-oikeus

Edustajiston kokousten lasndolo-oikeuksista maarataan opiskelijakunnan saantojen 9 §:ssa.
Edustajisto voi paattaa kasitella yksittaista asiaa suljetuin ovin, milloin siihen on
intimiteettisuojan, liikesalaisuuden tai muun vastaavan sailyttamiseksi erityisen perusteltuja
syitd; syy on merkittava poytakirjaan. Talloin 1asna saavat olla edustajat, kokouksen sihteeri,
hallitus ja muut edustajiston paattamat henkil6t.

Edustajisto voi myos paattas, etta jotakin asiaa kasitellaan suljetuin ovin ilman hallituksen
lasn3oloa. Ennen kuin asiaa voidaan k3sitelld ilman hallituksen ldsndoloa, samaa asiaa on
kasiteltava suljetuin ovin hallituksen ldsnaollessa. Hallituksen pois sulkemiseen on oltava
erityisen perusteltu syy, joka on merkittava poytakirjaan. Naissakin tilanteissa paatos on

Osoite Nettisivut Sahkoposti Y-tunnus
Myllypurontie 1 metkaweb.fi metka@metkaweb.fi 2165831-1
00920 Helsinki zonesports.fi info@zonesports.fi Kotipaikka

etunimi.sukunimi@metkaweb.fi Helsinki



CMETKA

Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelijakunta
METKA
Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelijakunta
Myllypurontie 1
00920 HELSINKI

kuitenkin julistettava ilman lasndolorajoituksia.
Suljetun ddnestyksen tai vaalin ajaksi kokoussalista poistetaan muut kuin danivaltaiset

edustajat ja kokouksen puheenjohtaja ja sihteeri. Talléinkin kunkin danestyksen tai vaalin tulos
onjulistettava ilman lasnaolorajoituksia.

13 § Edustajiston kokousten puheenjohtaja ja sihteeri

Edustajiston kokouksen puheenjohtajana toimii ensisijaisesti edustajiston puheenjohtaja. Taman ollessa
estynyt, esteellinen tai edustajiston puheenjohtajiston niin paattaessa edustajiston varapuheenjohtaja.
Kokouksen asiakohdassa, jossa sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat esteelliset tai
estyneing, valitsee kokous keskuudestaan asian kasittelyn ajaksi tilapaisen puheenjohtajan.

Edustajiston kokousten sihteerina toimii opiskelijakunnan toiminnanjohtaja, tai timan ollessa
estynyt tai esteellinen edustajiston paattama henkil6 opiskelijakunnan hallituksesta tai
tyontekijoista.

14 § Poytakirjan tarkastaminen ja allekirjoittaminen

Poytakirja tarkastetaan ja allekirjoitetaan mahdollisimman pian sen valmistuttua
opiskelijakunnan toimistolla tai sdhkdisesti.

Mikali kokouksella ei ole poytakirjantarkastajia vaan edustajisto vahvistaa péytakirjan,

kokouksen puheenjohtaja(t) ja sihteeri allekirjoittavat péytakirjan mahdollisimman pian
edustajiston vahvistettua poytakirjan.

15 § Kokouksen tyodjarjestys
Kokouksen tydjarjestyksena kaytetdan edustajiston paattamaa tyodjarjestysta, joka tehddan

esityslistan pohjalta. Asioita, joita ei ole esityslistalla mainittu, voidaan ottaa kasiteltaviksi
opiskelijakunnan sdantdjen 9 § mukaan.

16 § Pohjaesitys

Kasittelyn pohjana on ensisijaisesti hallituksen ja toissijaisesti edustajiston puheenjohtajan
esitys. Jos hallitus tai edustajiston puheenjohtaja on muuttanut esitystaan ennen kuin
edustajisto on tehnyt paatoksen, kasittelyn pohjana on muutettu esitys.

17 § Asian esittely

Asian esittelee hallituksen puheenjohtaja, edustajiston puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja,
hallituksen jasen tai muu hallituksen maaraama henkild.

Aloitteen esittelee sen allekirjoittanut henkil®.
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18 § Keskustelupuheenvuorot

Kokouksen puheenjohtaja antaa ensimmaisen puheenvuoron asian esittelijalle. Muut
puheenvuorot mydnnetdan pyyntojarjestyksessa. Jos puheenvuoroja pyydetdan yhta
aikaa, puheenjohtaja maaraa puhejarjestyksen.

Opiskelijakunnan hallituksen puheenjohtajistolle, hallituksen jasenille, opiskelijakunnan
tyontekijoille ja edustajiston, hallituksen tai ndiden puheenjohtajien kutsumille asiantuntijoille
seka tyojarjestyspuheenvuoron pyytéjalle puheenjohtajalla on oikeus antaa puheenvuoro
pyyntojarjestyksesta poiketen.

Puheenjohtajan kayttiessa mielipidetta ilmaisevan puheenvuoron kéasittelyssa olevasta

aiheesta, tulee puheenjohtajan ilmoittaa tdma puheenvuoronsa alussa.

Puheenjohtajan oman mielipiteen ilmaiseva puheenvuoro tulee kdyttaa vasta aiemmin pyydettyjen
puheenvuorojen jalkeen.

19 § Vastauspuheenvuorot, repliikit ja kommentit

Jos henkilo toisen puheenvuoron aikana tai valittomasti sen paatyttya pyytaa
vastauspuheenvuoroa, puheenjohtaja voi harkintansa mukaan antaa sen hanelle ennen
aikaisemmin pyydettyja varsinaisia puheenvuoroja.

Vastauspuheenvuoron tulee olla lyhyt ja se saa sisaltaa vain selvityksia, oikaisuja, vastauksen
kysymykseen tai vastineen viitteeseen.

20 § Tyojarjestyspuheenvuoro

Tyojarjestyspuheenvuoro pyydetaan ilmoittamalla kokouksen puheenjohtajalle “ty6jarjestys”.
Puheenjohtajan on mydnnettava tyodjarjestyspuheenvuoro valittomasti, ei kuitenkaan kesken
puheenvuoron, danestyksen, tai vaalin ellei puheenvuoro koskisi 4anestyksen tai vaalin
menettelytapoja.

Tyojarjestyspuheenvuorossa saa esittdd ehdotuksia, jotka kasittelevat:
1. keskustelun menettelytapoja;
2. kokouksen tai kasiteltavan asian keskeyttamista tai rajoittamista;
3. puheenjohtajan menettely3;
4. kokouksen jarjestysta;
5. kokouksen kasittelyjarjestyksen muuttamista;
6. ilmoituksia, kehotuksia ja toivomuksia;
7.eridvaa mielipidetta tai lausuman jattamista poytakirjaan merkittavaksi;
8. epéluottamuslausetta.

Eriava mielipide ja lausuma on jatettava kirjallisena viimeistaan kaksi (2) vuorokautta
kokouksen paattymisen jalkeen tai pyhapaivan sattuessa seuraavana arkipaivana
opiskelijakunnan toimistoon tai sdhkoisesti.
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21 § Vilihuuto

Ilman lupaa pidetyssa puheenvuorossa tehtyja ehdotuksia tai kannatuksia ei saa ottaa
huomioon.

22 § Puheenvuorojen kayttaminen

Puheenvuorot pidetddn kokouksen puheenjohtajan osoittamasta paikasta kuuluvuuden ja
kokouksen selkedn kulun varmistamiseksi. Puhujan on pysyttava kasiteltdvana olevassa asiassa.
Jos han siita poikkeaa, puheenjohtajan on kehotettava hanta palaamaan asiaan. Jos puhuja
kayttaa loukkaavia, pilkallisia tai sopimattomia sanoja tai ylittda asetetun aikarajan,
puheenjohtajan on kehotettava hdnta palaamaan jarjestykseen. Ellei puhuja tottele
puheenjohtajan huomautusta, puheenjohtajan on kiellettava hanta jatkamasta puhettaan.
Puheenjohtaja voi keskeyttaa puheenvuoron, jossa huomautuksesta huolimatta toistetaan
puhujan itsensa tai muiden esittamia perusteita.

Muilla kuin puheenjohtajalla ei ole oikeutta keskeyttda puhujaa. Puheenvuorot ja muu
kokouksen kulku voidaan nauhoittaa.

23 § Keskustelun rajoittaminen

Puheenjohtaja voi rajoittaa puheenvuorojen pituuden kohtuulliseksi.

Puheenjohtaja voi rajoittaa, ellei edustajisto toisin paata, kaytettavien puheenvuorojen maaraj,
kun keskustelua on kayty jonkin aikaa, ilmoittamalla mihin mennessa loput
puheenvuoropyynnét on esitettava. Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja antaa
viela tilaisuuden kannatusten ja nimiin ottamisten ilmoittamiseen ja ndiden jalkeen paattaa
keskustelun.

24 § Paitosesitysten tekeminen

Paatosesityksia voivat tehda vain asiassa ddnioikeutetut. Pdatésehdotukset tehdaan
kirjallisina. Aanioikeutetut voivat ottaa puheoikeuden omaavan ratkaisuehdotuksen
nimiinsa. Adnioikeutettu voi kannattaa vain yhta ehdotusta. Jos danioikeutettu on
kannattanut useampaa ehdotusta, puheenjohtaja tiedustelee danioikeutetulta mita esitysta
han kannattaa.

25 § Asian kasittelyn siirtiminen uuteen kokoukseen

Ensimmaista kertaa esilld olevan asian kasittely siirretdan uuteen kokoukseen
(poydallepano) yksinkertaisella danten enemmistolla.

Hallitus voi vetaa valmistelemansa asian pois kéasittelysta jatkovalmistelua varten. Uudistetusta
asian siirtdmisesta paatetaan yksinkertaisella ddntenenemmisto6lla. Asia voidaan palauttaa
uudelleen valmisteltavaksi edustajiston yksinkertaisella ddntenenemmisto6lla. Kun asiaa on
esitetty poydalle tai palautettavaksi, keskustelussa saa kayttaa vain puheenvuoroja, jotka
kasittelevat asian poytdamista tai palauttamista tai kiireelliseksi julistamista.
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26 § Kirjallinen paatoésesitys

Paatosesitykset tehdaan kirjallisena. Paatosesitykset toimitetaan kokouksen sihteerille
viimeistdan kokouksen paattyessa.

27 § Kokoustauot

Puheenjohtaja paattaa kokoustauoista, ellei edustajisto halua erikseen kasitelld kokouksen
keskeyttamista.

28 § Hallituksen puhevalta

Milloin edustajiston tydjarjestys edellyttaa hallituksen ottavan kantaa asiaan kesken
edustajiston kokouksen, hallituksen nimissa puhuu sen puheenjohtaja tai hallituksen
sisdisen tyonjaon mukainen hallituksen jasen.

29 § Paiatoksen toteaminen ilman aanestysta ja yksimielinen paatos

Edustajisto tekee pdatoksensa yksinkertaisella danten enemmistolla, ellei sdanndissa toisin
maarata. Jos on vain yksi ddnestykseen otettava ehdotus, puheenjohtajan on julistettava se
kokouksen paatokseksi.

30 § Esitysten raukeaminen

Ainestykseen ei saa ottaa esitysta:

1. jota ei ole kannatettu, paitsi pohjaesityst3, jota ei tarvitse kannattaa;
2.jossa on esitetty useita vaihtoehtoja;
3. joka on vastoin lakia, sd3antoj3, ei liity kasiteltdvaan asiaan tai ei kuulu kokouksen paatosvaltaan.

Puheenjohtaja paattaa ehdotuksen raukeamisesta.

31 § Esitysten yhdistaminen ja peruuttaminen

Puheenjohtaja voi tiedustella samanlaisten tai samankaltaisten esitysten tekijoilta, haluavatko he
yhdistaa esityksensa. Keskustelun paattamisen jalkeen paatosesitys tai kannatus voidaan
peruuttaa vain kokouksen yksimieliselld paatoksella.

32 § Paatoksen muuttaminen tai peruuttaminen samassa kokouksessa

Asia voidaan samassa kokouksessa tai jatkokokouksessa ottaa uudelleen kasittelyyn vain, jos
aikaisempi paatos todetaan yksimielisesti olevan lakien tai opiskelijakunnan sdantéjen
vastainen tai jos kaikki aikaisempaan paatékseen osallistuneet ovat lasna ja asian kasittelyyn
ottaminen hyvaksytaan yksimielisesti.
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33 § Pditosesitysten toteaminen

Jos on tehty useita kannatettuja paatosesityksia, puheenjohtaja selostaa kaikki keskustelussa
kannatetut lykkays-, hylkdys-, vastaesitykset ja ponnet nimeten samalla esityksen tekijan ja
ainakin yhden kannattajan.

34 § Parlamentaarinen aanestysjarjestys
Puheenjohtaja tekee esityksen, missa jarjestyksessa esityksista danestetdan.
Esitysta laadittaessa on otettava huomioon, etta

1. vastakkain ei saa asettaa ehdotuksia, jotka eivat koske samaa kysymysta;

2. palautusehdotuksesta danestian aina ensin;

3. poydallepanemisesityksistd danestetdan seuraavaksi;

4.sen jalkeen ddnestetdan hylkaamisests, jos ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkddminen on
riippumaton muista ehdotuksista;

5. kaksi pohjaesityksista eniten poikkeavaa ehdotusta asetetaan ensin vastakkain;

6. edellisessa danestyksessa voittanut asetetaan seuraavaksi eniten pohjaesityksesta
poikkeavaa ehdotusta vastaan;

7.nain jatketaan, kunnes saadaan yksi lopullinen ehdotus, joka asetetaan pohjaesityksia
vastaan;

8. viimeisessa danestyksessa asetetaan edellisessa danestyksessa voittanut esitys
mahdollisesti hylkdavaa esitysta vastaan.

9. Jos asia on paatettava maaraenemmistolld, on asiasta ensin ddnestettava 5 - 8 kohdissa mainituin
tavoin ja sen jalkeen erillisessa danestyksessa on todettava, onko voittaneella ehdotuksella
vaadittavan madraenemmiston kannatus.

35 § Koeddnestys

Puheenjohtaja voi jarjestaa asiassa avoimen koedanestyksen, jos yksikaan edustaja ei sita
vastusta. Jos kaikki edustajat hyvaksyvat puheenjohtajan arvion koedanestyksen tuloksesta,
koedanestyksessa voittanut ehdotus tulee kokouksen paatékseksi. Muussa tapauksessa
jarjestetdan varsinainen danestys, jossa danet lasketaan.

36 § Aanimaarit

Jokaisella danioikeutetulla on yksi d3ni. Ainioikeus on henkildkohtainen, joten valtakirjoja ei
voi kayttaa.

37 § Nimenhuutoaanestys

Puheenjohtaja voi maarata nimenhuutodanestyksen. Jos on esitetty seka suljettua
lippuddnestysta ettd nimenhuutodanestysta, on pidettava suljettu lippudanestys.
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38 § Sahkdinen danestys

Edustajiston ddnestys voidaan jarjestaa sahkoisesti puheenjohtajan paatoksella. Sahkoinen
aanestys voidaan toteuttaa tietoliikenneyhteyden tai muun teknisen apuvélineen avulla ja siina
noudatetaan hyvaa vaalitapaa.

39 § Suljettu danestys

Jos kokouksen puheenjohtaja tai edustajiston jasen vaatii, on ddnestys jarjestettava suljettuna.

40 § Aanestyksessi annetut hyviksytyt d3net

Ainestyksessa annettujen hyvaksyttyjen d3nien lukumairaa laskettaessa ei oteta huomioon
tyhjia d4ania, hylattyja 4ania eika danioikeutettuja, jotka ovat esteellisii tai olleet poissa.

41 § Aanestyksen tuloksen ilmoittaminen ja tasadanet

Puheenjohtajan onilmoitettava danestyksen tulos jokaisen danestyksen jalkeen. Tasatilanteessa
puheenjohtajan dani ratkaisee, paitsi henkildvaalissa, jossa ratkaisee arpa. Jos puheenjohtaja
aadnestaa tyhjas, ei ole ddnestanyt, ei ole edustajiston jasen tai ddnestys on ollut suljettu, hdnen on

tasatilanteessa aina ilmaistava mielipiteensa ja ilmoitettava tama ddnestyksessa voittaneeksi.
Maardenemmistoa vaativassa paatoksessa dadnten mennessa tasan mairadenemmisto voittaa.

42 § Ainestystulosten kirjaaminen

Kaikkien vaalien ja muiden ddnestysten kuin koedanestysten tulokset kirjataan suoraan
kokouksen paatospoytakirjaan. Tuloksen yhteydessd mainitaan annetut danet, hylatyt
aanet ja tyhjat danet.

43 § Valittavien maara

Jos kokouksen on paatettava valittavien lukumaar3, on paatos tehtdva ennen vaaliin
ryhtymista.

44 § Vaalin jarjestamatta jattaminen

Jos ehdokkaita on yhta monta kuin on valittavia, voidaan vaali jattaa jarjestamatta. Tall6in kokouksen
puheenjohtaja toteaa, ettd ehdokkaita on yhta monta kuin on valittavia, ja julistaa ehdolla olleen/olleet
valituksi.

45 § Kaksivaiheinen enemmistovaali

Kun valittavia on yksi, suoritetaan kaksivaiheinen enemmistdvaali. Jos ehdokkaita
ensimmaisella kierroksella on enemman kuin kaksi ja kukaan ei ole saanut yli puolta
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annetuista danista, kdydaan toinen kierros ensimmaisella kierroksella kahden eniten 34nia
saaneen valilla.

Kun valittavia on enemman kuin yksi, suoritetaan henkilokohtainen suhteellinen listaton vaali.
Suhteellisessa vaalissa kukin ddnestija 4anestaa enintaan niin monta keskustelussa ehdotettua
ehdokasta kuin valittavia on.

Ainestystulosta laskettaessa annetaan kussakin vaalilipussa ensimmaisené olevalle ehdokkaalle
vertausluvuksi valittavien maaraa osoittava luku, seuraavalla sijalla olevalle puolet tasta,
kolmannelle kolmasosa, neljannelle neljasosa jne. Ndin jatketaan, kunnes kaikkien
aanestyslipussa olevien ehdokkaiden vertausluku on laskettu. Kunkin ehdokkaan saamat
vertausluvut lasketaan yhteen, ja kulloinkin valittava maara ehdokkaista vertauslukujen
summien osoittamassa suuruusjarjestyksessa tulee valituksi. Vertauslukujen summien
mennessa tasan ratkaisee arpa.

Vaalissa, jossa valitaan jasenille myos henkilokohtaiset varajdsenet, ehdokkaat asetetaan jasen-
varajasen-pareina. Henkilo voi olla ehdokkaana vain kerran joko varsinaiseksi tai varaksi. Jos
henkil64 on esitetty useampaan pariin, tulee hanelta kysya, missa parissa han on kdytettavissa.
Jos henkilo ei ole paikalla tai ei ota kantaa, parin ratkaisee arpa.

Vaalissa, jossa varajasenet eivat ole henkilokohtaisia, varajasenet ovat jarjestyksessaan ne,
jotka eivat ole tulleet valituiksi varsinaisiksi jaseniksi.

46 § Vaalien jarjestamisen selostaminen

Vaalia jarjestettdessa puheenjohtajan on kerrottava:
1. onko kyseessa enemmistévaali vai suhteellinen vaali; ja
2. suhteellisessa vaalissa puheenjohtaja ilmoittaa, kuinka monen ehdokkaan nimen
aanestija saa enintaan kirjoittaa vaalilippuun.

47 § Asnestyslipun ja vaalilipun hylkdaminen

Lipun hylkddmisessa noudatetaan seuraavaa:

1. Vain kokouksessa jaetut viralliset liput hyvaksytaan;

2. Vaalilippu hyvaksytaan, jos nimid on enimmaismaaraa vahemman;

3. Lippu hylataan, jos siita ei yksiselitteisesti ilmene, mitd ehdokasta tai ehdotusta se
tarkoittaa;

4. Lippu hylataan, jos suljetussa danestyksessa tai vaalissa lippuun on merkitty
nimikirjoituksella, nimikirjaimin, piirroksin tai muulla tavoin, kuka sen on antanut;

5. Vaalilippu hylataan, jos siind on enemman nimia kuin on sallittu;

6. Vaalilipussa jatetdan hyvaksymatta vaalikelvottomien nimet seka nimet, jotka voivat
tarkoittaa useaa henkil6a tai ovat niin epaselvat, ettei niita voida lukea;

7. Jos dantenlaskijat eivat ole yksimielisia lipun hylkdamisestd, asian paattaa kokouksen

puheenjohtaja.

Edustajalla on oikeus tutustua lippuihin vaalituloksen tarkastamista varten. Liput on sdilytettava
valitusajan ja mahdollisen valituksen kasittelyn ajan.
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48 § Ponnet

Edustajisto voi hyvaksya hallitukselle tai muulle toimielimelle osoitettavan
toivomuksen (ponnen) toimielimen toimivaltaan kuuluvassa asiassa.

Edustajisto voi hyvaksya jo tehtyyn paatokseen liittyvan ponnen, joka sisiltaa asian
valmistelua tai tdytantoonpanoa koskevia ohjeita, toivomuksia tai muita kannanottoja.
Ponnen osoittaman tahon on otettava ponsi vastaan.

Ellei edustajisto maarita tarkempaa aikaa, tahon, jolle ponsi on osoitettu, tulee antaa vastaus
pontta koskien kohtuullisen ajan kuluttua.

49 § Luottamuskysymyksen kasittely

Tama pykala tarkentaa perussddnnon § 8 edustajiston puheenjohtajiston luottamuksen osalta ja
perussddannon § 12 hallituksen luottamuksen osalta.

Hallituksen, hallituksen puheenjohtajan, hallituksen yksittaisten jasenten, edustajiston
puheenjohtajan ja edustajiston varapuheenjohtajan on nautittava edustajiston enemmiston
luottamusta. Edustaja voi kokouksen ollessa paatosvaltaisena ja jarjestaytyneena koolla
tyojarjestyspuheenvuorossa esittda hallitukselle, sen yksittaiselle jasenelle, edustajiston
puheenjohtajalle tai edustajiston varapuheenjohtajalle epaluottamuslausetta.

Epéaluottamuslauseeseen tarvitaan enemmiston kannatus. Puheenjohtajan on valittémasti
tiedusteltava, l10ytyyko ehdotukselle kannatusta. Luottamuskysymys voi liittya johonkin
kasiteltdvana olevaan asiaan tai olla naista riippumaton. Hallituksen luottamusta ei voi asettaa
kyseenalaiseksi, jos sen toimikausi ei ole alkanut. Mikali kasitellaan kokouksen puheenjohtajaan
kohdistuvaa epéluottamuslause-esitysta, tulee kokouksen puheenjohtaja asian kasittelyn ajaksi
vaihtaa.

Hallituksen tai sen jasenten epaluottamuslauseen hyvaksyntaan tarvitaan edustajiston
enemmistdn kannatus.

Samassa kokouksessa voidaan kasitelld epaluottamuslause-esitysta enintdan kaksi kertaa.
Ensimmaisella kerralla keskustelu ja danestys luottamuksesta kdydaan valittomasti ehdotuksen
ja kannatuksen tultua. Toisella kerralla asia kasitelldan kokouksen lopussa kaikkien
paatosasioiden jalkeen.
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50 § Vilikysymys

Vahintaan kymmenen (10) edustajiston varsinaista jasenta voi tehda hallitukselle tai sen jasenelle
vélikysymyksen opiskelijakuntaa koskevassa asiassa. Kysymys on annettava kirjallisena hallituksen
puheenjohtajalle. Hallituksen tai sen jdsenen on annettava vastaus kysymykseen seuraavassa
mahdollisessa edustajiston kokouksessa. Keskustelun paatteeksi ddnestetaan hallituksen tai sen jdsenen
luottamuksesta.

51 § Epdluottamuslause

Tama pykala tarkentaa perussddnnon § 8 edustajiston puheenjohtajiston luottamuksen osalta ja
perussddannon § 12 hallituksen luottamuksen osalta.

Jos edustajiston puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja saa epaluottamuslauseen, taman kausi
paattyy kokouksen paattyessa. Uuden edustajiston puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan
vaaliin kdydaan valittomasti, ellei edustajisto vahintdan viiden kuudesosan (5/6) enemmist6lla
paata siirtaa vaalia mydhemmin kokouksessa kaytavaksi.

Jos hallituksen jasen, koko hallitus tai hallituksen puheenjohtaja saa epaluottamuslauseen,
hallituksen jasenen tai hallituksen toimikausi paattyy kokouksen paattyessa. Hallituksen
puheenjohtajan tai koko hallituksen saatua epéluottamuslauseen uuden hallituksen vaalit
kdydaan valittémasti, ellei edustajisto vahintaan viiden kuudesosan (5/6) enemmistolla paata
siirtaa vaalia myéhemmin kokouksessa kaytavaksi.

52 § Hallituksen jasenen ero

Edustajisto voi pyynnostd myontaa hallituksen jasenelle eron. Edustajiston on hallituksen
jasenen tai koko hallituksen eron jalkeen kokoonnuttava kohtuullisen ajan kuluessa valitsemaan
uusi hallitus tai tdydentamaan hallitusta ellei hallituksen koko ole edelleen sdantéjen mukainen ja
edustajisto totea, ettei tdydentaminen ole tarpeen.

53 § Opiskelijakunnan jasenen erottaminen

Edustajisto voi opiskelijakunnan sddntéjen 3 § mukaan erottaa opiskelijakunnan jadsenen. Tassa
tilanteessa jasenmaksua ei palauteta.

54 § Poytakirja

Edustajiston kokouksista laaditaan poytakirja, jonka allekirjoittavat kokouksen puheenjohtaja(t),
sihteeri sekd mahdolliset poytakirjantarkastajat.

55 § Yleinen jarjestys kokouksessa

Puheenjohtajan tehtavana on pitaa huoli siit, ettd kokousta kdydaan asiallisesti, selvasti ja
jarjestyksessa. Jos kokouksessa oleva henkil6 kayttaytyy hairitsevasti eikd puheenjohtajan
kehotustenkaan jalkeen palaudu jarjestykseen, on puheenjohtajalla oikeus poistattaa hairitsija. Jos
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kokouksen jarjestysté arveluttavassa maarin rikotaan, on puheenjohtajalla oikeus keskeyttaa
kokous harkitsemakseen ajaksi.

LUKU 3. EDUSTAIJISTOVAALIT

56 § Jasendianestys

Seuraavia pykalia sovelletaan soveltuvilta osin opiskelijakunnan jasendanestyksissa. Edustajisto voi
paattaa jarjestaa jasenaddnestyksen sitovana tai ohjeistavana.

57 § Aanioikeus edustajistovaaleissa ja jasenaanestyksissa
Edustajistovaaleissa ja jasenddnestyksissa on danioikeus opiskelijakunnan varsinaisella
jasenelld, jotka ovat suorittaneet jasenvelvoitteet ja joiden jasenyys on merkitty
opiskelijakunnan jasenrekisteriin viimeistaan kaksi (2) paivaa ennen ensimmaist3

aanestyspaivaa. Vaalilautakunta ilmoittaa tarkan alkamispaivamaaran ja kellonajan.

Jokaisella éénioikeut_etulla jasenelld on yksi (1) 43ni. Ainta voi kayttaa vain
henkilokohtaisesti. Adnestyksessa noudatetaan vaalisalaisuutta.

58 § Vaalikelpoisuus

Edustajistovaalissa vaalikelpoisia ovat opiskelijakunnan varsinaiset jasenet, jotka ovat
suorittaneet jasenvelvoitteet viimeistian ehdokasasettelun paattymisajankohtana.
Vaalilautakunta ilmoittaa tarkan paivamaaran ja kellonajan.

59 § Vaalilautakunnan tehtava

Vaalilautakunta toimeenpanee opiskelijakunnan vaalit noudattaen tdman ohjesdannon sdannoksia.

60 § Vaalilautakunnan kokoonpano

Vaalilautakuntaan kuuluu puheenjohtaja ja kahdesta (2) kymmeneen (10) muuta jasenta.
Lautakunta valitsee keskuudestaan varapuheenjohtajan.

Vaalilautakunnan jasenten on oltava opiskelijakunnan varsinaisia jasenia.

Vaalilautakunnan danivallattomana sihteerina toimii opiskelijakunnan hallituksen nimedma
henkilo.

61 § Vaalilautakunnan valitseminen

Vaalilautakunnan puheenjohtajan ja jidsenet nimeaa edustajisto ndissa sddnnodissd maaratylla
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tavalla.

62 § Vaalilautakunnan toimikausi

Vaalilautakunnan toimikausi jatkuu seuraavan vaalilautakunnan nimeamiseen asti.

63 § Vaalilautakunnan kokoontuminen

Vaalilautakunnan kutsuu koolle sen puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja. Kutsu
jarjestaytymiskokoukseen on toimitettava seitseman (7) paivaa ennen kokousta. Vaalilautakunta
paattas jarjestaytymiskokouksessaan koollekutsumisajastaan ja -tavastaan. Vaalilautakunnan
kokoontumisista laaditaan poytakirja. Vaalilautakunnan kokouksissa puhe-ja lasnidolo-oikeus on
vaalilautakunnan sihteerin lisdksi edustajiston puheenjohtajistolla.

64 § Vaalilautakunnan paatosvaltaisuus

Vaalilautakunnan kokous on paatdsvaltainen, kun puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja seka
vahintaan puolet vaalilautakunnasta on lasna.

Vaalilautakunnan paatosvalta vaaleihin lakkaa, kun vaalin tulos on julkistettu ja vaalista sdadetty
valitusaika on kulunut umpeen tai kun mahdollisesti tehdyt valitukset on ratkaistu.

65 § Vaalilautakunnan hajoaminen

Mikali vaalilautakunta hajottaa itsensa tai vaalilautakunnan puheenjohtaja eroaa, edustajiston
seuraava kokous asettaa uuden vaalilautakunnan. Hajottamisesta tai eroamisesta on
ilmoitettava edustajiston puheenjohtajalle valittémasti. Uusi vaalilautakunta tulee valita
seuraavassa mahdollisessa edustajiston kokouksessa. Edustajisto on vastuussa vaalien
jarjestamisestd uuden lautakunnan valintaan saakka.

66 § Vaalilautakunnan erottaminen

Edustajisto voi erottaa vaalilautakunnan tai yksittaisen vaalilautakunnan jasenen kesken
toimikauden. Mikaéli edustajisto erottaa koko vaalilautakunnan, tulee uusi vaalilautakunta
valita seuraavassa mahdollisessa edustajiston kokouksessa. Edustajisto on vastuussa vaalien
jarjestamisestd uuden lautakunnan valintaan saakka.

67 § Vaalilautakunnan vaalikelpoisuus

Vaalilautakunnan jasenet voivat olla ehdolla edustajistovaaleissa. Vaalilautakunnan puheenjohtaja
ei voi olla ehdolla edustajistovaaleissa.

68 § Muita vaalilautakuntaa koskevia maarayksia

Vaalilautakunta asettaa edustajistovaalien toimittamista varten tarpeelliseksi
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katsomansa maaran vaalitoimitsijoita.

Vaalilautakunnan jasenet seka vaalitoimitsijat eivat saa rikkoa vaalisalaisuutta.

Varsinaiset edustajistovaalit

69 § Maaraysten soveltaminen

Maaraykset pykalissa 68-93 koskevat varsinaisia edustajistovaaleja. Tdydennysvaalista maarataan
erikseen § 94.

70 § Ajankohta

Edustajistovaalien vaalipaiva eli ddnestyksen paattymispaiva on vuosittain 1.-15. paiva
marraskuuta. Edustajistovaalien tulee kestda vahintaan seitseman (7) paivan ajan.

71 § Vaalikuulutus

71.1 § Vaalikuulutuksen ajankohta

Vaalilautakunnan tulee viimeistaan kuusi (6) viikkoa ennen danestyksen ensimmaista
paivaa antaa vaalikuulutus opiskelijakunnan edustajiston maaraamien virallisten
tiedotuskanavien kautta.

71.2 § Vaalikuulutuksen sisalto

Vaalikuulutuksessa on ilmoitettava:
1. mista vaaleista on kyse
2. montako edustajaa valitaan
3. milloin ja miten vaalit jarjestetaan
5. milloin ja miten d3nestys jarjestetdan
6. ketka ovat vaalikelpoisia
7. missd vaaliasiakirjoja jaetaan
8. minne ja milloin vaaliasiakirjat on jatettava
9. ketka ovat vaaleissa danioikeutettuja
10. missa ja milloin vaaliluettelo pidetdan ndhtavana
11. minne ja milloin vaaliluetteloa koskevat oikaisuvaatimukset on jatettava
12. mista opiskelijakunnan hallinto-ohjesdant6 ja muu vaaleja varten tarpeellinen materiaali on

saatavilla.
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72 § Ehdokasasettelun ajankohta

Ehdokasasettelu paattyy viimeistdan kolme (3) viikkoa ennen ensimmaista danestyspaivaa.

73 § Ehdokkaaksi ilmoittautuminen

Opiskelijakunnan vaalikelpoinen jasen voi asettua edustajistovaalissa ehdokkaaksi ilmoittamalla asiasta
vaalilautakunnalle kdyttaen ehdokasilmoitusta. Ehdokasilmoitus tulee tayttaa henkilokohtaisesti.
Ehdokasilmoituksen tayttamisen yhteydessa ehdokas hyvaksyy sitoumuksen ehdokkaana toimimisesta,
jotarikkoessaan han hyvaksyy seurauksena voivan olla ehdokkuuden purkaminen vaalilautakunnan
toimeenpanemalla kaskylla. Ehdokkaan tulee olla opiskelijakunnan jasen ehdolle asettumisen
paattymiseen mennessa. Taman jdlkeen jaseniksi liittyneita ei hyvaksyta ehdokkaiksi.

74 § Vaaliliitto

Jos kaksi (2) tai useampi ehdokas haluavat muodostaa vaaliliiton, on siita tehtava vaaliliiton
perustamisilmoitus. Vaaliliitoksi voi yhtya korkeintaan niin monta ehdokasta, kuin
edustajistovaalissa on valittavia. Ehdokas ei voi kuulua useampaan kuin yhteen vaaliliittoon.

Vaaliliitolle valitaan edustaja. Edustaja toimii vaaliliiton yhteyshenkilona.

Vaaliliiton nimi tai tunnus ei saa loukata kenenkaan henkil6kohtaisia oikeuksia eika olla
kaupallinen tai muuten sopimaton. Vaalilautakunnalla on oikeus maarata liitto nimedmaan itsensa
uudelleen. Mikali tunnus ei tayta edelld maarattyja vaatimuksia, on vaalilautakunnalla oikeus
hylata tunnus. Tall6in vaaliliitto on kuitenkin otettava mukaan ehdokasluetteloon, mikali siihen
kuuluvat ehdokkaat ovat vaalikelpoisia ja asiakirjat muutoin oikein laaditut. Tall6in vaaliliitolle ei
merkita tunnusta.

Ehdokas, joka ei kuulu mihinkdan vaaliliittoon, katsotaan muodostavan oman vaaliliittonsa. Hanen
katsotaan samalla toimivan oman vaaliliittonsa edustajana. Ehdokas voi myds ehdokasasettelun
paatyttya ilmaista halunsa liittya vaaliliittoon ilmoittamalla siitd 4anestysnumerot arpovan
vaalilautakunnan kokouksen alkuun mennessa. Ehdokkaan lisddminen vaaliliittoon edellyttda
vaaliliiton edustajan hyvaksynnan. Endokkaan lisdamisesta vaaliliittoon paattaa vaalilautakunta.

75 § Vaalirengas

Jos kaksi (2) tai useampi vaaliliittoa haluavat muodostaa vaalirenkaan, on siita tehtava
vaalirenkaan perustamisilmoitus, jonka allekirjoittaa renkaan ehdokkaiden puolesta
vaalirenkaan edustaja. Vaaliliitto tai yksittainen ehdokas ei voi kuulua useampaan kuin yhteen
vaalirenkaaseen.

Vaalirenkaalle valitaan edustaja. Edustaja toimii vaalirenkaan yhteyshenkilona.

Vaalirenkaan nimi tai tunnus ei saa loukata kenenkaan henkilékohtaisia oikeuksia eika olla
kaupallinen tai muuten sopimaton. Vaalilautakunnalla on oikeus maarata rengas nimedmaan
itsensa uudelleen. Mikaéli tunnus ei tayta edella maarattyja vaatimuksia, on vaalilautakunnalla
oikeus hylata tunnus. Talloin vaalirengas on kuitenkin otettava mukaan ehdokasluetteloon,

Osoite Nettisivut Sahkoposti Y-tunnus
Myllypurontie 1 metkaweb.fi metka@metkaweb.fi 2165831-1
00920 Helsinki zonesports.fi info@zonesports.fi Kotipaikka

etunimi.sukunimi@metkaweb.fi Helsinki



CMETKA

Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelijakunta

METKA

Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelijakunta
Myllypurontie 1

00920 HELSINKI

mikali sithen kuuluvat ehdokkaat ovat vaalikelpoisia ja asiakirjat muutoin oikein laaditut. Tall6in
vaalirenkaalle ei merkita tunnusta.

Vaalirenkaan voi perustaa kaksi (2) tai useampia vaaliliittoja, kuitenkin niin ett3
vaalirenkaassa on ehdokkaita enintaan kaksi kertaa valittavien maara.

76 § Edustajistovaaliasiakirjat

Edustajistovaaliasiakirjoja ovat ehdokasilmoitus, vaaliliiton perustamisilmoitus
javaalirenkaan perustamisilmoitus. Muita edustajistovaaleihin liittyvia asiakirjoja ovat
aanestysliput, vaalikuulutus, vaaliluettelo ja vaalilautakunnan poytakirjat.

76.1 § Endokasilmoitus

Ehdokasilmoituksessa saa olla vain yksi (1) ehdokas. Ehdokasilmoituksessa on oltava:
1. Ehdokkaan koko nimi
2. Mahdollinen puhuttelunimi, jos sitad halutaan kayttaa etunimen sijaan.
3. Opiskelijanumero
4.Sahkopostiosoite
5. Puhelinnumero
6. Mahdollinen vaaliliitto

Lisdksi ehdokasilmoituksessa on oltava ehdokkaan vakuutus omasta vaalikelpoisuudestaan ja
suostumus ehdokkuuteen. Asettuessaan ehdolle ehdokas sitoutuu noudattamaan
opiskelijakunnan sdantoja ja hyvaa vaalitapaa.

76.2 § Vaaliliiton perustamisilmoitus

Vaaliliiton perustamisilmoituksessa on oltava:
1. Vaaliliiton nimi
2. Vaaliliiton mahdollinen tunnus
3. Vaaliliittoon kuuluvien ehdokkaiden
a. Nimet
b. Opiskelijanumerot
4. Vaaliliiton edustajan nimi

76.3 § Vaalirenkaan perustamisilmoitus

Vaalirenkaan perustamisilmoituksessa on oltava:
1. Vaalirenkaan nimi
2.Vaalirenkaan mahdollinen tunnus
3. Vaalirenkaaseen kuuluvien vaaliliittojen nimet
4. Vaalirenkaan edustajan nimi
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76.4 § Ainestyslippu

Uurnavaalissa vaalilautakunta t_pimittaa aanestysliput vaalitilaisuuksiin. Adnestyslipusta on kaytava ilmi,
mihin vaaliin se on tarkoitettu. Adnestyslipussa on oltava tila ehdokkaan numeron merkitsemista varten.

Vaalilautakunta laatii 4anestyksessa kaytettavan sahkoisen danestyslipun.

77 § Ehdokasluettelo

Vaalilautakunta jakaa ehdolleasettumisajan paatyttya danestysnumerot siten, etta ensin
vaalirenkaiden jarjestys arvotaan, sitten renkaiden sisélla vaaliliittojen jarjestys arvotaan ja
viimeiseksi vaaliliittojen sisalld numerot jaetaan arpomalla. Ensimma&inen numero ensimmaiseksi
arvotulla vaaliliitolla on kaksi (2).

78 § Ehdokkuuksien julkistaminen ja vaali-ilmoitus

Ehdokkuudet ovat julkisia, kun ehdokkaille on jaettu 4dnestysnumerot. Vaalilautakunta
tiedottaa vaalin jarjestamisesta ja ehdokkaista vaali-ilmoituksella valittomasti
aanestysnumeroiden jaon jalkeen.

79 § Ehdokkuudesta vetaytyminen

Ehdokkaaksi asettunut voi seitseman (7) paivaa ennen ddnestysajan alkua ilmoittaa vetaytyvansa
ehdokkuudesta ilmoittamalla siita kirjallisesti vaalilautakunnalle tai sen puheenjohtajalle. Tall6in hanelle
mahdollisesti jo arvottu danestysnumero poistetaan ddnestyslomakkeesta ja mahdollisuuksien mukaan
vaalimateriaaleista. Muiden ehdokkaiden danestysnumerot eivat tassa tapauksessa muutu.

80 § Valittaminen

Opiskelijakunnan jasen voi valittaa vaalien kulusta, ehdokkaaksi tai danioikeutetuksi
hyvaksymisesta sekd dantenlaskusta neljantoista (14) paivan kuluessa vaalien paattymisesta.
Valitukset osoitetaan vaalilautakunnalle ja ne on tehtava kirjallisesti.

80.1 § Vaalilautakunnan paatoksesta valittaminen

Vaalilautakunnan paatoksesta voi valittaa neljantoista (14) paivan kuluessa paatoksen
julkaisemisesta. Valitukset tulee tehda kirjallisesti vaalilautakunnalle. Opiskelijakunnan
jasen on oikeutettu pyytamaan oikaisua opiskelijakunnan edustajistolta vaalilautakunnan
ratkaisuun valituksesta. Vaalilautakunnan paitoksesta voi valittaa opiskelijakunnan
sdantojen maaraamalla tavalla.

80.2 § Vaalitoimitsijan toiminnasta valittaminen

Vaalitoimitsijan toiminnasta voi opiskelijakunnan danioikeutettu jasen kirjallisesti valittaa
Vaalilautakunnalle ennen valitusajan umpeutumista. Valitusaika on neljatoista (14) paivaa
vaalin tuloksen julkistamisesta.
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81 § Edustajistovaaliasiakirjojen sailyttaminen

Vaaleissa kaytetyt danestysliput ja asiakirjat on sdilytettava lukitussa tilassa, kunnes valitusaika
on kulunut umpeen ja mahdollisesti tehty valitus on ratkaistu. Vaaleissa kaytettyja
aanestyslippuja ja asiakirjoja on siilytettava kolme (3) kuukautta vaalien paattymisesta.
Maaraajan jalkeen danestysliput, ehdokasilmoitukset, vaaliliiton ja vaalirenkaan
perustamisilmoitukset ja vaaliluettelo tuhotaan. Vaalikuulutus ja vaalilautakunnan poytakirjat
liitetaan opiskelijakunnan arkistoon.

82 § Vaaliluettelo

Vaalilautakunta tai vaalilautakunnan valtuuttama henkilo laatii vaaliluettelon danioikeutetuista
jasenista kaksi (2) paivaa ennen ensimmaista danestyspaivaa. Vaaliluetteloon lisatyille henkilGille
tulee saman paivan aikana ldhettaa sdhkopostitse ilmoitus danioikeudesta. Vaatimukset
vaaliluetteloon tehtavista oikaisuista on esitettava kirjallisesti joko vaalilautakunnalle tai
vaalilautakunnan valtuuttamalle henkil6lle viimeistaan danestysta edeltavana paivana.
Vaalilautakunnan tai vaalilautakunnan valtuuttaman henkilon tulee ratkaista oikaisuvaatimukset
ennen danestyksen alkua.

83 § Vaalin jarjestamatta jattaminen

Jos vaaleja varten hyvaksyttyja ehdokkaita on yhta paljon tai vdhemman kuin valittavia
edustajia, vaalitoimitusta ei jarjestetd, vaan vaalilautakunta julistaa, ettd hyvaksytyt ehdokkaat
ovat tulleet valituksi.

Jos vaalia varten on hyvaksytty vahemman ehdokasilmoituksia kuin vaalissa on valittavia,
vaalilautakunta voi jatkaa ehdokasasetteluaikaa harkintansa mukaan, kuitenkin enintdan kolme
(3) arkipaivaa.

84 § Adnestystapa

Vaalilautakunta paattaa edustajistovaalien danestystavasta. Adnestys voidaan toteuttaa osittain
tai kokonaan sadhkoisesti tai uurnadanestyksena. Mikali vaali toteutetaan osittain sdhkdisen3,
tulee uurnavaalin olla kdytettavissa vahintdan tunnin ajan sdhkoisen vaalin sulkeuduttua.

85 § Vaalitoimituksen valmistelu

Uurnavaalia jarjestettiessa vaalihuoneistoon on pantava nahtavaksi riittdva maara
ehdokasluetteloita. Erityisesti tallainen luettelo on asetettava ndhtavaksi sinne, missa danestajan
on tehtdva danestyslippuun merkinta. Paikallisen vaalilautakunnan on huolehdittava, etta
aanestédja voi vaalisalaisuuden sailyttden tehda merkintansa danestyslippuun ja etta sitd varten
tarpeelliset apukeinot ovat kaytettavissa.
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86 § Vaalitilaisuus

86.1 § Sahkdinen danestys

Jos vaalit jarjestetdan sahkoisesti, kdytettavan vaalijarjestelman tulee toteuttaa

seuraavat ehdot:

@ Ainestijan d3nestyslaitteen ja keskuskoneen valilla kdytetaan riittivas
tietoturvaa.

@ Ainestdjan henkildllisyys varmistuu ennen d3nestamista.

@ Sihkoisen jarjestelman on varmistettava, ettei yksittaisen henkilon 43nté voida
tunnistaa.

@ Ainestiminen on mahdollista vain yhden kerran sihkéisesti tai vaaliuurnalla.

@ Sihkoisen jarjestelman on mahdollistettava myos tyhjan danestaminen.

Sahkoisen danestyksen tulee kestda vahintaan seitseman (7) paivaa.

Muutoin sdhkoisissa vaaleissa noudatetaan soveltuvilta osin tata hallinto-ohjesdantoa.

86.2 § Uurnavaalit

Edustajistovaali tai jdsendinestys voidaan toimittaa tarvittaessa myos
uurnavaalilla. Talloin vaalilautakunnan on huolehdittava seuraavien kriteerien
tayttymisesta:

@ Ainestiminen on mahdollista jokaisella Metropolia Ammattikorkeakoulun kampuksella
vahintdan kahtena (2) perakkaisend arkipaivana, kumpanakin paivana vahintdan 8 tuntia

@ Vaalitoimitsijat toteavat uurnan olevan tyhja ennen edustajistovaalin tai

jasendanestyksen alkua.

Vaalilautakunnan hyviaksymassa danestyslipussa on oltava merkint4, josta ilmenee,

missa edustajistovaalissa tai jasendanestyksessa sitd kdytetadn seka paikka danestéjan

kannattaman ehdokkaan numeron tai vaihtoehdon merkitsemista varten

Vaalitilaisuus jarjestetaan tarkoitusta varten varatussa tilassa.

Vaalihuoneistoissa on nahtavilla riittava maara virallisia ehdokasluetteloita

Merkittyaan danestyslippunsa danioikeutettu tuo danestyslippunsa vaalitoimitsijan

leimattavaksi, ja tiputtaa sen vaaliuurnaan. Vain leimattu dani hyvaksytaan.

@ Vaalitoimitsijat huolehtivat danestyspaikalla, ettei yksittaisen henkilon 44nta voi tunnistaa

Vaalilautakunta voi antaa tarkentavia maarayksia uurnavaaliin liittyen tdman hallinto-
ohjesdannon ja muiden opiskelijakunnan voimassa olevien sdant6jen puitteissa.

Ainestysajan loputtua uurna sinetdidaan kiinni ja toimitetaan vaalilautakunnalle.

87 § Vaalitoimituksen valvonta uurnavaalissa

Vaalitoimituksen aikana tulee jatkuvasti olla vahintadan kaksi (2) vaalitoimitsija valvomassa
vaalitoimitusta ja vaalijarjestyksen toteutumista. Vaalitoimitsija on valvottava, etta
vaalihuoneistossa tai sen lahistolla ei tehda vaalityota. Vaalihuoneiston laheisyys maaritelldan
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kampuskohtaisesti erikseen vaalilautakunnan toimesta ja ohjeistus jaetaan vaalitoimitsijoille
vaalimateriaalin mukana. Vaalitoimitsijat eivat saa antaa sivullisille tietoja

siitd, ketka ovat kayttaneet danioikeuttaan. Vaalitoimitsijoiden on pyynnosta annettava
aanestijille tietoja tdman vaalijarjestyksen ja opiskelijakunnan muun edustajistovaalia koskevan
saannosten maarayksista.

Aanioikeus todetaan joko opiskelijakunnan jasenrekisterist3, vaaliluettelosta, opiskelijakortista
tai muulla tavalla, jonka kaikki vaalitoimitsijat yksimielisesti hyvaksyvat. Vaalitoimitsijat pitavat
vaalitoimituksesta poytakirjaa, johon merkitdan danestineet henkil6t, vaalitoimituksen kulkuun
olennaisesti vaikuttaneet seikat ja mahdolliset tehdyt paatokset.

Poytakirjan allekirjoittavat kaikki vaalitoimituksessa lasna olleet vaalitoimitsijat.
Poytakirja on vaalitoimituksen paattyessa muiden vaalissa syntyneiden asiakirjojen
mukana luovutettava vaalilautakunnalle.

88 § Ainestyksen toimittaminen

88.1 § Sdhkdinen danestys

Aanioikeutetun, joka haluaa kdyttaa danioikeuttaan, on kirjauduttava vaalilautakunnan antamien
ohjeiden mukaisesti sahkdiseen danestysjarjestelmaan henkilollisyyden varmistamiseksi. Kun
aanestdja on kayttanyt danioikeutensa, sdhkoiseen vaaliluetteloon syntyy selked merkinta
aanestamisesta. Henkilo, joka haluaa kdyttaa danioikeuttaan, mutta ei l0ydy jarjestelmasta, on
toimittava vaalilautakunnan antamien ohjeiden mukaisesti. Mikali sdhkoisessa ddnestamisessa
kohdataan tekninen ongelma, jonka johdosta danestaminen on vaarantunut, danioikeutetun on
vélittdbmasti oltava yhteydessa vaalilautakuntaan jatko-ohjeistusta varten.

Mikali danioikeutettu ei kykene danestamaan ilman apua, toimii hdnen avustajanaan
vaalitoimitsija, joka ei saa vaikuttaa danestyspaatokseen.

88.2 § Uurnavaalit

Aanioikeutetun, joka haluaa kayttaa danioikeuttaan, on ilmoittauduttava vaalitilaisuudessa ja
todistettava henkil6llisyytensa joko opiskelijakunnan jasentunnisteella tai virallisella
henkildllisyystodistuksella. Adnestajan on vaalitoimitsijan pyynnésta todistettava
henkil6llisyytensa opiskelijakunnan jasentunnisteen lisiksi viranomaisen myéntamalla
ajokortilla, henkildkortilla, passilla tai kuvallisella Kela-kortilla. Adnioikeus tarkistetaan
vaaliluettelosta ja danestéjalle annetaan danestyslippu.

Kun d3nestdja on kayttanyt danioikeutensa, vaaliluetteloon tehdaan selked merkinta
aanestamisesta. Henkilo, joka haluaa kdyttaa danioikeuttaan, mutta jonka nimi ei esiinny
vaaliluettelossa, saa danestaa, mikali han pystyy todistamaan danioikeutensa ja vaalitoimitsijat
vksimielisesti hyvaksyvat asian. Nain hyvaksytyn henkildn nimi lisdtdan vaaliluetteloon. Pa4tos
hyvaksytysta danesta on kirjattava poytakirjaan.

Epéaselvien tapausten danestysliput suljetaan kirjekuoreen ja tama kuori suljetaan danestdjan
nimella ja opiskelijanumerolla varustettuun kirjekuoreen. Vaalilautakunta paattaa danten
hyvaksymisesta tai hylkdamisesta dantenlaskun yhteydessa.
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Jos danestetty haluaa kaytettavakseen uuden danestyslipun, hdn saa sen vaalitoimitsijalta
annettuaan takaisin entisen ddnestyslippunsa. Vaalitoimitsija merkitsee lipun mitattomaksija
tuhoaa sen siten, etta vaalisalaisuus séilyy. Lipun tuhoaminen merkitdan poytakirjaan.

Mikali danioikeutettu ei kykene danestamaan ilman apua, toimii hdnen avustajanaan
vaalitoimitsija, joka ei saa vaikuttaa danestyspaatokseen.

Ainestajan on merkittiva aanestyslippuun sen ehdokkaan numero, jota han haluaa d3nest3a.
Muita merkint6ja danestyslippuun ei saa tehda. Merkittyaan ehdokkaan numeron
aanestyslippuun on danestdjan vietdva se taitettuna vaalitoimitsija leimattavaksi ja tdméan
jalkeen pudotettava leimattu danestyslippu vaaliuurnaan. Tall6in danestajan katsotaan
kayttineen danioikeuttaan.

89 § Aintenlaskenta

Aintenlaskennan suorittaa vaalilautakunta kokouksessaan vaalitoimituksen paatyttya.
Vaalilautakunta voi nimeta tarpeellisen maaran avustajia dantenlaskentaan.

Sahkoisen danestyksen paatyttya vaalilautakunta toteaa vaalin tuloksen sdhkoisesta
aanestysjarjestelmasta.

Uurnaaanestyksessa laskennan aluksi danestysliput otetaan uurnasta ja maara lasketaan. Samoin
lasketaan danioikeuttaan kayttaneiden lukumaara. Maarien tulee tasmata vaalitilaisuuden
poytakirjan kanssa. Taman jalkeen danestysliput avataan, tarkastetaan ja danet lasketaan.
Hylattavaksi esitetyt erotetaan eri ryhmaksi.

90 § Ainten hylkaaminen

Annettu aani hylataan, mikali d3nestyslipusta ei selkeasti ilmene, mita d43nestéja on tarkoittanut.
Adanestyslippu ennemmin hyvaksytaan kuin hylatadan. Uurnavaalissa lipussa on oltava vaalileima
ja selkeasti ilmaistu ddnestysnumero. Lipun hylkdamisesta paattaa vaalilautakunta.

91 § Ainestystuloksen mairaaminen

Edustajistovaalissa tulos lasketaan vertauslukujen perusteella. Vaaliliittoon ja/tai
vaalirenkaaseen kuulumattoman ehdokkaan saama danimaara on ehdokkaan lopullinen
vertausluku.

Vaaliliittoihin ja -renkaisiin kuuluvat ehdokkaat jarjestetdan 4animaaransa suuruuden mukaan.
Saman danimaaran saaneiden keskindisen jarjestyksen ratkaisee vaalinumero siten, etta se
jolla on pienempi numero valitaan ensin. Vaaliliiton tai vaalirenkaan ensimmaiselle ehdokkaalle
merkitdan vertausluvuksi vaaliliiton tai -renkaan koko danimaar4, toiselle puolet (1/2) siit4,
kolmannelle yksi kolmasosa (1/3) ja niin edelleen.

Vertausluku pyoristetdan kolmen desimaalin tarkkuudella. Lopuksi kaikki ehdokkaat jarjestetaan
lopullisten vertauslukujensa suuruuden mukaan. Saman lopullisen vertausluvun saaneiden
ehdokkaiden keskindisen jarjestyksen ratkaisee danimaara. Jos sekin on sama, jarjestys maaraytyy
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siten, ettd henkil jolla on pienempi ehdokasnumero, on valittava ensimmaisena ja se jonka
ehdokasnumero on seuraavaksi pienempi, valitaan seuraavana ja niin edelleen.

Valituiksi julistetaan suurimman lopullisen vertausluvun saaneesta ehdokkaasta ldhtien niin
monta kuin edustajistovaalissa on taytettavia paikkoja. Lisaksi edustajistovaalissa julistetaan
varajaseniksi valituksi tulleet ehdokkaat vertailuluvultaan suurimmasta alkaen, siten etta
varajasenia voi olla enintaan yhta monta kuin varsinaisia jasenia.

Vaalien tuloksesta tiedotetaan viipymatta opiskelijakunnan virallisten tiedotuskanavien kautta.

92 § Uusintavaali

Mikali edustajistovaaleissa tai jasendanestyksessa esiintyy selvasti koko vaalituloksen
oikeellisuuden vaarantava jarjestelméavirhe tai vaalivilppi, voi vaalilautakunta 2/3 enemmistolla
peruuttaa tai mitatoida edustajistovaalit tai jassendanestyksen. Tallaisessa tapauksessa on
vaalilautakunnan valittémasti ryhdyttava uuden edustajistovaalin tai jdsendanestyksen
toimeenpanoon. Uuden edustajistovaalin tai jasenddnestyksen toimittamisessa noudatetaan
soveltuvin osin tdman hallinto-ohjesdannén maarayksia. Uusi edustajistovaali tai jasendanestys
on jarjestettava kuitenkin viimeistaan kolmenkymmenen (30) paivan kuluessa hylattyjen vaalien
paattymisesta.

Muita maarayksia edustajistovaaleista

93 § Vaalivilppi

Vaalivilppiin syyllistyy henkil®, joka

- ostaa tai myy aania

- ottaa osaa vaaleihin toisen nimissa

- danestdd useammassa kuin yhdessa paikassa tai muuten useamman kerran
- estaa toista millaan tavalla danestamasta

- pakottaa toisen d3nestamain

- tahallisesti tuhoaa vaalien vaalimainoksia

- tai syyllistyy muuhun vilpiksi katsottuun toimintaan.

Vaalivilppiin syyllistynyt henkilé menettaa danioikeuden ja mahdollisuuden asettua ehdolle
kaynnissa olevassa ja seuraavassa vaalissa. Vaalilautakunta voi kuitenkin tapauskohtaisesti antaa
myos pelkan kirjallisen varoituksen. Lisdksi vaalivilppiin syyllistyneen vaaliliiton tai vaalirenkaan
seuraamukset voivat olla kirjallinen varoitus, julkinen moite tai vaaliliiton tai vaalirenkaan
purkaminen.

94 § Kampanjointi ja vaalimainonta

Opiskelijakunnan luottamustoimijat voivat markkinoida ehdokkaita seka listoja
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yksityishenkil6ina. Opiskelijakunnan tyontekijat eivat voi markkinoida ehdokkaita seka listoja
yksityishenkil6ina. Lisdksi kaiken mainonnan ja kampanjoinnin tulee olla linjassa
opiskelijakunnan sdantoéjen, vaalijarjestyksen ja hyvan vaalitavan kanssa. Ehdokkailla voi olla
omaa kampanjointimateriaaliaan. Vaalilautakunta voi tarvittaessa tarkentaa
kampanjointiohjeitaan ehdokkaille tai vaaliliittojen ja -renkaiden edustajille.

95 § Taydennysvaali

Jos edustajiston jasenten lukumaara jaa alle puoleen sdantdjen madraamasta, vaalilautakunnan
on viipymatta ryhdyttava opiskelijakunnan voimassa olevan sdannostén mukaisiin
toimenpiteisiin edustajiston tdydentamiseksi jaljelld olevaksi toimikaudeksi. Edustajisto voi
my0s paattaa edustajiston tdydentamisesta, mikali edustajistossa on varsinaisia tai varajasenia
vdahemman kuin sdantdjen ja edustajiston maarittdma enimmaismaara.

Taydennysvaalin jarjestdmisessa voidaan kuitenkin poiketa vaalilautakunnan paatoksella
varsinaista edustajistovaalia koskevista maarayksista seuraavien asioiden osalta:

1. tdydennysvaalissa vaalikuulutuksen ja vaalin valinen aika

2. ehdokasilmoitusten jattamisaika

LUKU 4. HALLITUS

96 § Luvun tarkoitus

Tassa luvussa tdydennetdan perussdannoén § 10 hallituksen roolin osaltaja § 11 hallituksen kokouksen
osalta.

97 § Edustaminen ja kannanmuodostus

Opiskelijakuntaa edustaa ensisijaisesti sen hallitus. Opiskelijakunnan hallitus nime3a
edustustehtaviin osallistujat.

Opiskelijakunnan virallisen kannan ja mielipiteen muodostaa ensisijaisesti edustajisto,
tarkemmat linjaukset muodostaa hallitus ndiden pohjalta. Hallituksen tai edustajiston ollessa
estyneena voivat hallituksen puheenjohtaja ja edustajiston puheenjohtaja yhdessd muodostaa
opiskelijakunnan virallisen kannan ja mielipiteen.

98 § Hallituksen tehtavat

Hallituksen valttamattomiksi tehtaviksi katsotaan hallintoon ja talouteen liittyvat tehtavat seka
ammattikorkeakoululain 41 §:ssa maaritellyt edunvalvonnalliset tehtavat, kuten
opiskelijaedustajien nimedminen.
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Hallituksen ja sen jasenten tehtaviin kuuluvat my6s seuraavat:

Jakaa jarjestaytymiskokouksessaan hallituksen jasenten vastuualueet

Sopia keskendan yhteiset toimintatavat toimintavuoden alussa.

Kertoa vastuualueistaan ja vastuualueidensa toiminnasta hallituksen muille
jasenille, edustajistolle ja tyontekijoille.

Toteuttaa opiskelijakunnan toimintaa oman erityisen vastuualueensa lisaksi
myos opiskelijakunnan muissa asioissa.

Laatia viimeistdan toimikautensa paatyttya toimintakertomus ja allekirjoittaa
niiden hallituksen kokousten péytékirjat, joissa ovat toimineet
puheenjohtajana, sihteerina tai poytakirjantarkastajana.

Hallitus vastuullisena tyénantajana

Hallitus toimii vastuullisena tydnantajana ja noudattaa toimiston yhteisia tyoskentelytapoja
toiminnanjohtajan ohjeistuksen mukaan. Hallituksen puheenjohtaja toimii toiminnanjohtajan
esihenkilona. Hanen ollessa estyneend esihenkiléna toimii hallituksen varapuheenjohtaja.
Tyontekijoihin ja tyosuhteisiin liittyvat asiat katsotaan luottamukselliseksi ja niita kasitellaan
vain hallituksen ja toiminnanjohtajan kesken.

99 § Hallituksen taloudenpito

Hallitus toteuttaa taloudenpitoa tdman hallinto-ohjesdannén mukaan.

Hallitus perehtyy talousarvioon toiminnanjohtajan johdolla ja seuraa talouden kehittymista
erityisesti oman vastuualueensa osalta.

Taloudellisissa ongelmatilanteissa hallituksen jasenet pyytavat apua hallituksen puheenjohtajalta
ja/tai toiminnanjohtajalta.

100 § Hallitus ja edustajiston kokoukset

Hallituksen jasenet ovat lahtokohtaisesti Idsna edustajiston kokouksissa, ja ollessaan
estyneenad ilmoittavat poissaolostaan hallituksen puheenjohtajalle.

Edustajiston kokouksissa ensisijaisesti hallituksen puheenjohtaja vastaa hallitukselle
esitettyihin kysymyksiin.

101 § Tehtavien tai velvoitteiden laiminlyonti tai asiaton kaytos

Poissaoleminen hallituksen kokouksesta ja muista yhteisista tapaamisista edellyttaa asiasta
ilmoittamista ja perustellun syyn ilmaisemista hallituksen puheenjohtajalle.
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Jos hallitus katsoo, etta hallituksen jasen

@ onolluttoistuvasti perusteetta poissa hallituksen kokouksista tai muista yhteisista
tapaamisista tai on muutoin opiskelijakunnan tavoittamattomissa,

@® onlaiminlydnyt tehtivainsa,

@® on toiminut asiattomasti, opiskelijakunnan sdantojen tai muiden yhteisten
toimintatapojen vastaisesti tai muuten opiskelijakunnalle vahingollisella tavalla,

voi hallitus esittaa edustajistolle hallituksen jasenen erottamista.

Hallituksen puheenjohtaja voi edelld mainitun toiminnan vuoksi antaa hallituksen jasenelle
kirjallisen varoituksen. Varoituksista tulee ilmoittaa edustajistolle. Hallituksen puheenjohtaja
voi kahden varoituksen jalkeen esittaa edustajistolle hallituksen jidsenen erottamisesta.

102 § Hallituksen kokousten koollekutsuminen

Hallituksen puheenjohtaja tai hanen ollessa estynyt varapuheenjohtaja kutsuu koolle
hallituksen kokoukset sdantdjen maaraamalla tavalla.

102.1 § Esityslista, poytakirja ja asioiden kasittely

Hallituksen puheenjohtaja tai hanen ollessa estynyt hallituksen varapuheenjohtaja laatii
hallituksen kokouksen esityslistan, joka l[dhetetdan kokouskutsun mukana hallituksen jasenille.
Hallituksen kokouksessa otetaan paatodsasioiksi esityslistalle merkityt asiat seka sellaiset muut
asiat, joita vahintaan kaksi (2) hallituksen jasenta kasiteltavaksi pyytaa.

Esityslista tulee toimittaa edellisend arkipaivana klo 17 mennessa sahkdpostitse.

Kokouksen sihteeri laatii kokouksesta poytakirjan, josta kadyvat ilmi lasna olleet henkilot,
missa asiakohdissa ja mihin kellonaikaan henkil6t ovat olleet |asn4, kasitellyt asiat seka
niista tehdyt esitykset, toimitetut danestykset ja hallituksen paatokset. Kokouksen
sihteeri toimittaa poytakirjan hallituksen jarjestaytymiskokouksessa sovittuun
paikkaan. Kokouksen poytakirjan allekirjoittavat kokouksen puheenjohtaja, sihteeri ja
mahdolliset kokouksen poytakirjantarkastajat. Mikali poytakirjantarkastajia ei kayteta,
vahvistetaan poytakirja sen valmistuttua hallituksen kokouksessa.

Hallitus esittelee opiskelijakunnan jasenelle hallituksen kokouksen poéytakirjoja, mikali
jasen tata pyytaa.
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102.2 § Paatoksenteko

Puheenjohtaja antaa ensimmaisen puheenvuoron asian esittelijalle. Muut puheenvuorot
myonnetaan ldhtokohtaisesti pyytamisjarjestyksessa. Jos puheenvuoroja pyydetdan yhta aikaa,
puheenjohtaja paattaa puheenvuorojen pitamisjarjestyksen.

Hallituksen jasen, joka on vastaesityksella tai ddnestyksessa vastustanut tehtya paatosta, voi
jattaa eriavan mielipiteen. Eridva mielipide tulee tuoda esiin valittomasti pdatoksen jalkeen ja se
tulee merkita poytakirjaan. Eridva mielipide on jatettava kirjallisena kokouksen sihteerille
viimeistdan kolmen (3) paivan kuluessa merkittavaksi poytakirjaan.

103 § Hallituksen tyoryhmat

Hallitus voi asettaa tarpeelliseksi katsomiaan tyéryhmi3, joiden tehtavana on
edistaa opiskelijakunnan tavoitteita.

Ty6ryhmien toimikausi on hallituksen asettama ajanjakso. Tyoryhman puheenjohtajan nimeaa
hallitus ja hanen tehtdvandian on raportoida hallitukselle tyéryhman toiminnasta ja tuoda
hallituksen késiteltdavaksi ja paatettdavaksi tydoryhman valmistelemia esityksid. Tyoryhman
sihteerina toimii hallituksen tai tydryhman valitsema henkilo.

LUKU 5. OPISKELIJAEDUSTAIJAT

104 § Luvun soveltaminen
Taman luvun kirjauksia sovelletaan:

1. Ammattikorkeakoululaissa mainittujen ammattikorkeakoulun hallituksen
opiskelijajasenen seka tutkintolautakunnan ja oikeusturvalautakunnan
opiskelijajasenten,

2. Metropolia Ammattikorkeakoulun johtosddnnéssa mainittujen monijasenisten
toimielinten opiskelijajasenten,

3. Helsingin seudun opiskelija-asuntosdation toimielinten opiskelijajdsenten,

4. Ylioppilaiden terveydenhoitosdition toimielinten opiskelijajasenten,

5. BAMK-verkoston toimielinten opiskelijajdsenten ja

6. Muiden Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelijakunta METKAN

valittavaksi asetettujen tai pyydettyjen opiskelijajasenten nimedmiseen.

Opiskelijapalvelut Oy:n yhtidkokousedustajan nimedmiseen sovelletaan pykalaa 105 ja 106.

Osoite Nettisivut Sahkoposti Y-tunnus
Myllypurontie 1 metkaweb.fi metka@metkaweb.fi 2165831-1
00920 Helsinki zonesports.fi info@zonesports.fi Kotipaikka

etunimi.sukunimi@metkaweb.fi Helsinki



CMETKA

Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelijakunta
METKA
Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelijakunta
Myllypurontie 1
00920 HELSINKI

Opiskelijaedustajien valinta

105 § Vaalikelpoisuus

Vaalikelpoisia 104 §:ssd mainittuihin opiskelijaedustajan paikkoihin ovat Metropolia
Ammattikorkeakoulun opiskelijat. Opiskelijaedustajalta ei vaadita opiskelijakunnan
jasenyytta. Opiskelijaedustajana voi toimia myo6s poissaolevaksi ilmoittautunut Metropolia
Ammattikorkeakoulun opiskelija.

Vaalikelpoisia voivat olla myds muut henkilot silta osin kuin siita sdadetaan pykalissa 108-113.

Mikali edustajisto tai hallitus, riippuen siita, kumpi opiskelijaedustajien valinnan tekee,
toteaa hakijan soveltumattomaksi opiskelijaedustajan toimeen, hanta ei voida nimeta.

106 § Opiskelijaedustajien haku ja hakukuulutus

Opiskelijakunnan hallituksen tehtdva on toteuttaa opiskelijaedustajien haku tassa hallinto-
ohjesdannossa maaritellyn mukaisesti. Muilta osin hallitus ja opiskelijaedustajista vastaava
hallituksen jasen voivat kdyttda omaa harkintavaltaansa.

Ne opiskelijaedustajien paikat, joiden toimikausi alkaa ja paattyy kalenterivuosittain,
asetetaan yhdessa julkiseen hakuun vuosittain syksylla jarjestettavassa
opiskelijaedustajahaussa. Varsinainen opiskelijaedustajien haku suoritetaan syys-
marraskuussa. Tarvittaessa jarjestetdan myohemmin tidydennyshaku. Mukana haussa ovat ne
opiskelijaedustajien paikat, jotka ovat tiedossa METKAn hallituksella sind paivana, jolloin
vaalikuulutus annetaan. Jos haun kuluessa tietoon tulee muita kalenterivuosien mukaan
toimikautensa maarittavia opiskelijaedustajan paikkoja, voidaan ne liittda kdynnissa olevaan
julkiseen hakuun, kunhan hakuaikaa on jaljelld vahintdan 10 paivaa.

Ne opiskelijaedustajien paikat, joiden toimikausi on muu kuin kalenterivuosi, asetetaan
julkiseen hakuun hyvissa ajoin ennen toimikauden alkua tai kun METKAnR hallitus saa
nimedmisvelvoitteesta tai -pyynndsta tiedon.

Opiskelijaedustaja voidaan nimetd myos ilman julkista hakua silta osin kuin siitd sdadetdan
pykalissa 108-113. Hallituksen opiskelijaedustajista vastaava jasen tai muu henkild avaa
opiskelijaedustajien haun antamalla hakukuulutuksen. Hakuaika alkaa hakukuulutuksen
antamisesta ja kestda vahintaan 14 paivaa. Hakuajan pituudessa ja ajoittamisessa on otettava
huomioon opiskelijoiden lomajaksot.

Hakukuulutuksessa tulee ilmoittaa seuraavat tiedot:

e Toimielimen nimi

e Toimielimen toimikausi

e Haettavien opiskelijaedustajien ja varaedustajien lukumaara

e Hakuajan alkamis- ja paattymispaiva

e Opiskelijakunnan yhteystiedot

e Tieto opiskelijan oikeudesta esittaytya kokouksessa, jossa opiskelijaedustaja valitaan
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seka taman kokouksen ajankohta ja paikka, jos ne ovat tiedossa.
e Vaalikelpoisuudesta noudatettavat sdannét ja rajoitteet.

Jos maardaikaan mennessa ei vastaanoteta riittdvaa maaraa hakemuksia avoimien paikkojen
tayttamiseen, voidaan opiskelijakunnan hallituksen opiskelijaedustajista vastaava jasenen tai
hallituksen puheenjohtajan paatoksella jatkaa hakuaikaa maaraajaksi tai toistaiseksi siihen
saakka, kunnes soveltuva hakija l6ytyy.

Jos maaraaikaan mennessa ei vastaanoteta riittdvaa maaraa hakemuksia avoimien paikkojen
tayttdmiseen ja edustajan nimedminen on tehtava kiireellisesti, voi opiskelijakunnan edustajisto tai
hallitus nimeta tehtavaan kaytettavissa olevan henkilon. Opiskelijakunnan hallitus ei kuitenkaan
saa toimia nain, jos se on itsestdan johtuvasta syysta laiminlyonyt taman ohjesddnnén mukaisen
haun toteuttamisen.

107 § Vaali

Opiskelijakunnan edustajisto valitsee opiskelijaedustajat

1. Metropolia Ammattikorkeakoulun hallitukseen
2. Metropolia Ammattikorkeakoulun tutkinto- ja oikeusturvalautakuntaan.
3. Muihin mahdollisiin merkittaviin toimielimiin, joita tdssa ohjesddanndssa ei ole mainittu.

Opiskelijakunnan hallitus valitsee opiskelijaedustajat muihin tissa ohjesaanndssa mainittuihin
elimiin sekd merkitykseltian vahaisiin toimielimiin, joita tissa ohjesdanndssa ei ole mainittu.

Edunvalvonnan asiantuntija toimittaa edustajistolle tai hallitukselle, riippuen kumpi valitsee
opiskelijaedustajan, mahdollisimman pian hakuajan paatyttya kopiot maardaikaan mennessa
saapuneista hakemuksista.

Opiskelijaedustajan paikkaa hakeneella on oikeus tulla kuulluksi kokouksessa, jossa valinta
tehdaan. Kokouksesta laadittu opiskelijaedustajien valintaa koskeva poytakirjanote
muutoksenhakuohjeiden kera toimitetaan pyynnosta ammattikorkeakoululle ja
asianosaisille.

108 § Eroaminen

Opiskelijaedustajan tulee sailyttda vaalikelpoisuutensa toimielimen toimikauden ajan. Mikéli han
menettaa vaalikelpoisuutensa tai on estynyt toimimasta toimikauden loppuun, tulee hanen
ilmoittaa erostaan kirjallisesti tai séhkopostilla opiskelijakunnan edunvalvonnan asiantuntijalle.

Eroilmoituksesta tulee kdyda ilmi toimielin, josta opiskelijaedustaja eroaa ja sen voimaan
astumisen ajankohta.

Varsinaisen opiskelijajasenen erottua kesken kauden hanen tilalleen tulee hanen
ensimmainen varajidsenensa.
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Poikkeuksia

109 § Metropolia ammattikorkeakoulun hallitus

Metropolia Ammattikorkeakoulun hallituksen opiskelijaedustajaan ei sovelleta
108§:ss4 sdadettya velvollisuutta erota tehtdvasts, jos opinto-oikeus paattyy
toimikauden aikana.

110 § Johtamisfoorumi

Metropolia Ammattikorkeakoulun johtamisfoorumin opiskelijaedustajat voidaan hallituksen
paatdksella valita ilman julkista hakua hallituksen ja edustajiston puheenjohtajiston jasenten
keskuudesta.

111 § Kampustyoryhmat

Metropolia Ammattikorkeakoulun kampustydryhmien opiskelijaedustajat voidaan hallituksen
paatokselld valita ilman julkista hakua hallituksen jasenten ja edustajiston keskuudesta.

112 § Viliaikaiset tyoryhmat, projektiryhmat seka muut
merkitykseltdan vahaiset tai epaviralliset toimielimet

Opiskelijakunnan hallitus voi nimeta opiskelijakuntaa tai opiskelijoita edustavan jasenen ilman
julkista hakua toimielimeen, joka on luonteeltaan

1. valiaikainen,

2.ty6-, projekti- tai hanketydryhma tai vastaava

3. luottamukselliseen yhteistythankkeeseen liittyva,

4. epévirallinen tai merkitykseltdan vahainen tai

5.tehtavaltaan opiskelijakunnan tarkoituksen ja muiden tavoitteiden ulkopuolella.

113 § Poikkeuksia vaalikelpoisuuteen

Vaalikelpoisiksi 1048:ssa saddettyjen lisdksi Metropolia Ammattikorkeakoulun entiset
opiskelijat seka opiskelijakunnan nykyiset ja entiset tyontekijat ovat vaalikelpoisia

1. Helsingin seudun opiskelija-asuntosaation hallituksen jaseneksi

2. Helsingin seudun opiskelija-asuntosdation asumisen yhteistyoelimen
jaseneksi

3. Ylioppilaiden terveydenhoitosaation alueellisten johtokuntien ja
valtuuskunnan jaseneksi

Lisdksi Metropolian entiset opiskelijat ja opiskelijakunnan entiset tyéntekijat ovat vaalikelpoisia
Metropolia Ammattikorkeakoulun ulkopuolisiin toimielimiin silloin, kun he hakevat jatkokautta
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samaan toimielimeen.

114 § Yhdessa muiden opiskelija- ja ylioppilaskuntien kanssa nimettavat
opiskelijaedustajat

Opiskelijaedustajien valinnassa sellaisiin toimielimiin, joihin nimetaan edustaja yhdessa muiden
opiskelija tai ylioppilaskuntien kanssa, voidaan perustellusta syysta poiketa tassa
ohjesdannossa madritellyista sddnnoista vaalikelpoisuuden, hakuaikojen, hakijoiden
esittdytymisoikeuden tai muiden valintaprosessiin liittyvien yksityiskohtien osalta, mutta ei
kuitenkaan sen suhteen, kenen paatettavana opiskelijaedustajan valinta on.

Opiskelijakunnan hallitus voi neuvotella nimettavista henkil6istd muiden opiskelijayhteisdjen
kanssa, jos se on valinnan kannalta tarpeellista.

Opiskelijakunnan osakeyhtio(t)

115 § Adnenkaytésta Opiskelijapalvelut Oy:ss3

Opiskelijakunnan edustajisto nime&a opiskelijakunnan hallituksen keskuudesta henkilén, joka
kayttaa opiskelijakunnan danta yhtiokokouksissa seka hanelle varahenkiléon. Tama henkilé on
opiskelijakunnan edustajana sidottu kaikkiin niihin paatoksiin, jotka opiskelijakunnan hallitus
tai edustajisto on yhtidkokouksen edeltavissa kokouksissaan yhtickokoukseen liittyen tehnyt.
Valtuutus opiskelijakunnan edustamiseen yhtiokokouksessa tehddan edustajiston
jarjestaytymiskokouksessa vuodeksi kerrallaan.

Valtuutus on henkilékohtainen eika sita voi siirtda toiselle henkildlle ilman edustajiston
nimenomaista paatosta. Opiskelijakunnan edustaja ei saa ottaa yhtiokokouksessa osaa
sellaisen paatdksen tekemiseen, jota opiskelijakunnan edustajisto ei kannata.

LUKU 6: TALOUS JA MATKUSTAMINEN

116 § Opiskelijakunnan taloudenhoito

Opiskelijakunnan taloudenhoidossa noudatetaan kirjanpitolain ja -asetuksen, tilintarkastuslain,
opiskelijakunnan sdantojen, muiden opiskelijakuntaa koskevien sdadosten ja opiskelijakunnan
edustajiston paatosten lisaksi tdman hallinto-ohjesddnnon maarayksia.

Opiskelijakunnan hallitus vastaa opiskelijakunnan omaisuudesta ja talouden hoidosta
seka valvoo taloushallinnon toiminnasta vastaavien henkiléiden tai tahojen toimintaa.

Opiskelijakunnan taloushallinnon kdytanndista vastaavat toiminnanjohtaja ja hallitus,
jota edustaa hallituksen puheenjohtaja tai hdanen ollessa estynyt hallituksen
varapuheenjohtaja. Hallitus seuraa opiskelijakunnan taloudellista tilannetta
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saannollisesti. Toiminnanjohtaja raportoi taloudellisesta tilanteesta hallitukselle
hallituksen kokouksessa vahintdan kerran kvartaalissa.

116.1 § Laskut ja muut maksut

Opiskelijakunnan hallituksen puheenjohtaja, hallituksen varapuheenjohtaja tai toiminnanjohtaja
antaa maksumaaraykset ja hyvaksyy tulotositteet. Oikeus laskujen maksamiseen on hallituksen
puheenjohtajalla, hallituksen varapuheenjohtajalla ja toiminnanjohtajalla.

Toiminnanjohtajan laskut hyvaksyy hallituksen puheenjohtaja tai hdnen ollessa estynyt
hallituksen varapuheenjohtaja. Lasku tai tosite on tarkastettava ja hyvaksyttava ennen kuin
maksu voidaan suorittaa.

Hallitus voi myontaa oikeuden laskujen maksamiseen my6s muulle taholle. Laskuja
hyviksyttiessa on tarkistettava, ettd ne ovat opiskelijakunnan toimintaan liittyvia,

sopimuksen mukaisia ja asiallisia.

Opiskelijakunnan kassasta ja sen kassakirjasta vastaa toiminnanjohtaja tai hallituksen siihen
nimedma henkil6. Kassakirjaan on merkittava kaikki kassaan kannetut tulot seka siitd maksetut
menot ja paatettava se kuukausittain.

Ennen menotositteen ja siihen liitettavan selvityksen hyvaksymista on tarkastettava, etta
menotositteeseen liitetty selvitys on paivatty seka kuitattu ja etta laskutoimitukset ovat oikeat.

116.2 § Kirjanpito

Opiskelijakunnan kirjanpito on jarjestettava ja hoidettava hyvan kirjanpitotavan mukaisesti
kirjanpitolaissa ja asetuksessa sdadettyja periaatteita noudattaen ja tdman hallinto-ohjesdannon
mukaisesti. Kirjanpidosta vastaava henkil6 tai taho vastaa kirjanpidosta ja laatii sen perusteella

esityksen tilinpaatokseksi.

Kirjanpidossa on kullekin talousarvioon merkitylle meno- ja tulomomentille avattava oma
tilidintinumero.

Kirjanpidon kutakin menoeraa osoittavan merkinnan tulee perustua tositteisiin.

Toiminnanjohtaja vastaa yhdessa hallituksen nimeaman taloushallinnon kdytannosta vastaavan
henkilon tai tahon kanssa siitd, etta kirjanpidon viennit merkitaan oikeille tileille.

117 § Talousarvio

Opiskelijakunnan toiminnanjohtajan vastuulla on laatia opiskelijakunnan talousarvioehdotus,
jonka hallitus kasittelee.

Hallitus saattaa lopullisen talousarvioehdotuksensa edustajiston kasiteltavaksi ja

paatettavaksi.
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117.1 § Talousarvion laatiminen

Hallituksen tulee vuosittain valmistella seuraavan vuoden toimintasuunnitelmaan perustuva
esitys opiskelijakunnan tulevan vuoden talousarvioksi ja esittda se edustajiston vuosikokoukselle
hyvaksyttavaksi. Talousarviosta tulee selvitd odotettavissa olevat jdisenmaksutuotot, avustukset
jalainat seka kerayksilla tai muutoin koottavat varat, samoin kuin niiden kayttétavat.

Hallituksen tulee tarvittaessa laatia lisdtalousarvio, joka on esitettava tilintarkastajille
tilinpaatoksen yhteydessa seka edustajistolle seuraavassa mahdollisessa edustajiston
kokouksessa. Lisatalousarvio on laadittava kuten varsinainen talousarvio. Talousarvioon
merkittyja maararahoja hallitus ei saa ylittaa, ellei se samanaikaisesti voi osoittaa vastaavia tuloja.
Talousarvion tulee sisadltaa arvio opiskelijakunnan kayttotaloudesta seka padomataloudesta, jos
taseen eriin on odotettavissa merkittavid muutoksia. Laadintaperusteiden tulee ilmeta
toimintasuunnitelmasta.

117.2 § Talousarvion puitteet
Talousarvion puitteissa kertaluonteisesta kulusta voidaan pdattaa seuraavasti: hallituksen

yksimieliselld paatokselld 30 000 euroon asti, puheenjohtaja 15 000 euroon asti ja
toiminnanjohtaja 15 000 euroon asti.

118 § Tilinpaatos ja tilin-ja toiminnantarkastaja
Tilinpaatoksen allekirjoittamisesta vastaa toimessa oleva hallitus.

Tilin- ja toiminnantarkastajan tehtdvana on antaa lausunto tilinpdatéksen
hyvaksymisesta seka tilivelvollisille myénnettidvasta vastuuvapaudesta.

119 § Sisainen valvonta

Sisdisen valvonnan avulla varmistetaan, etta opiskelijakunnan asetetut tavoitteet saavutetaan,
toiminta on lakien, sdantojen, ohjeiden ja paatosten mukaisia, voimavarat ovat tuloksellisessa
kaytossa, omaisuus on turvattu ja henkildston toiminta on vastuullista ja hyvan hallintotavan
mukaista.

Opiskelijakunnan hallitus suorittaa sisdista valvontaa ja raportoi edustajistolle ajankohtaiset
tilanteet ja toiminnot.

120 § Riskienhallinta

Riskienhallinta on osa opiskelijakunnan sisdista valvontaa. Riskienhallinnalla tarkoitetaan
jarjestelmallisia menettelytapoja, joiden avulla:

® tunnistetaan ja kuvataan opiskelijakunnan toimintaan liittyvia riskeja
® arvioidaan riskien merkittavyytta ja toteutumisen todennakaoisyytta seka
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® madritelldan toimintatavat riskien hallitsemiseksi, valvomiseksi ja raportoimiseksi.

Riskienhallinnan padmaarana on varmistaa toimintojen jatkuvuus ja palvelujen hairiéton
tuottaminen. Riskienhallintaa toteutetaan kaytannossa sdannollisesti toteutettavilla riskien
arvioinneilla.

Suuri osa riskienhallintaa toteutuu toimintaprosesseihin sisallytettavina paivittaisina
valvontatoimenpitein ja varmistuksina. Riskien hallinta kuuluu osana strategia- ja
talousarvioprosessiin seka toiminnan suunnitteluun.

121 § Matkustaminen

Matkakorvausta suoritetaan padkaupunkiseudun ulkopuolelle / ulkopuolella tehtavista
matkoista. Opiskelija-alennusta tulee hyédyntaa mahdollisuuksien mukaan.

Korvaukseen oikeuttava matka lasketaan maksimissaan sekd meno- ettd paluumatkaan
lyhyimman mahdollisen matkan mukaan tai opiskelijakunnan toimistolta.

Opiskelijakunnan tulee tarjota tyontekijoille ja hallituksen jasenille mahdollisuus kayttaa
opiskelijakunnan matkakorttia tyohon liittyvissd HSL-matkoissa, tai tilata mobiililippu
tyopuhelimen puhelinlaskuun. Jos matkakortin kdytto ei ole mahdollista, voi opiskelijakunta
kuittia vastaan korvata matkan.

121.1 § Matkakorvaukset

Opiskelijakunnan edustaja velvoitetaan valitsemaan tilanteen mukaan sellainen matkareitti ja
matkustustapa, joista opiskelijakunnalle koituvat kustannukset ovat mahdollisimman pienet.
Matkustustavan valinnassa tulee ottaa mahdollisuuksien mukaan huomioon
ilmastovaikutukset. Mikali tehtdvan matkan kesto kuitenkin muodostuu edullisinta
matkustustapaa kaytettdessa kohtuuttoman pitkaksi, voidaan hallituksen, hallituksen
puheenjohtajan tai toiminnanjohtajan paatéksella valita kalliimpi kulkuvaline.

Edustajan joutuessa matkalla suorittamaan ennalta arvaamattomia matkasta johtuvia
kustannuksia, voi han tehda niista lisdlaskun / korvauspyynnén tdman hallinto-ohjesdannén 115
§:n mukaisesti.

Opiskelijakunnan edustaja ja toimihenkil6 ovat oikeutettuja saamaan esittamaansa
matkasuunnitelmaa vastaan ennakkomaksua matkakustannuksista toiminnanjohtajan
harkinnan mukaan.

Matkalasku on jatettava erittelyineen vahintdan puolivuosittain. Jos matka on tehty
helmikuussa, on matkalasku toimitettava toukokuun viimeiseen arkipdivdan mennessa matkan
jalkeen. Vastaavasti matkan tapahtuessa syyskuussa, on lasku toimitettava viimeistdan ennen
joulunpyhia opiskelijakunnan toiminnanjohtajalle.

Matkalaskun mukana on oltava seuraavat selvitykset:
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1. matkan peruste

2. mista ja mihin matka on tapahtunut
3. matkan paivamaara ja aika

4. ketka ovat matkan suorittaneet

5. matkan hinta

6. alkuperainen tosite

Asianmukaisesti eritellyn matkalaskun hyvaksyy toiminnanjohtaja, kiistanalaisissa
tapauksissa opiskelijakunnan hallitus. Toiminnanjohtajan matkalaskun hyvaksyy hallituksen
puheenjohtaja ja hdnen ollessaan estyneena hallituksen varapuheenjohtaja.

Majoituksesta koituvien kustannusten tulee olla tilanteen mukaan mahdollisimman pienet.
Matkasta on pyydettdessa annettava selostus opiskelijakunnan hallitukselle.

LUKU 7. YHDENVERTAISUUS

Jokaisella METKAnN toimintaan osallistuvalla on oikeus tuntea olonsa turvalliseksi ja
madritella itse omat rajansa. Syrjiminen on kielletty sukupuolen, seksuaalisen
suuntautumisen, idn, alkuperan, kielen, uskonnon, vakaumuksen, mielipiteen,
terveydentilan, vammaisuuden tai muun henkil6on liittyvan syyn perusteella.

METKA pyrkii aktiivisesti tunnistamaan, tekemaan nakyvaksi ja tarvittaessa korjaamaan
toimintakulttuurissaan haitallisesti vaikuttavia tekijoita.

METKAIla on kaksi hairintdyhdyshenkild4, joihin toimijat voivat olla yhteydessa kohdatessaan héirintda
tai syrjintaa. Hairintayhdyshenkilsilla on vaitiolovelvollisuus.

Toimijoiden henkilokohtaisia fyysisia ja psyykkisia rajoja on kunnioitettava kaikessa
toiminnassa. METKAnN toiminnassa huomioidaan erilaiset toimijat ja tapahtumat
jarjestetadan niin, etta kaikilla on tosiasiallinen mahdollisuus osallistua niihin.

METKAIla on sdannollisesti paivitettava yhdenvertaisuussuunnitelma, jossa maaritelldan tarkemmin
toimia yhdenvertaisuuden eteen.

LUKU 8. PAIHDYTTAVAT AINEET

Opiskelijakunnan toiminnan yhteydessa ei saa kdyttaa, markkinoida, myyda tai jakaa laittomia péihteita.
Opiskelijakunnan toiminnaksi lasketaan kaikki opiskelijakunnan ja sen alaisten toimijoiden, esimerkiksi
kerhojen, jarjestama toiminta.

Opiskelijakunnan toimijoiden tulee opiskelijakuntaa edustaessaan ja laillisia paihdyttavia aineita
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mahdollisesti kayttdessaan pitda huolta siita, ettd kykeneviat esiintymaan asiallisesti ja aiheuttamatta
yleistd pahennusta tai jarjestyshairioita.

LUKU 9. OPISKELJAKUNNAN KERHOT

122 § Yleista

Opiskelijakunta voi hallituksen paatoksella rahallisesti tai muulla tavalla tukea Metropolia
Ammattikorkeakoulun opiskelijoiden jarjestamaa kerhotoimintaa. Kerhot ovat velvollisia
noudattamaan soveltuvin osin opiskelijakunnan sdantoja.

Opiskelijakunnan hallitus nimeaa jonkun hallituksen jasenista tai
toimihenkildista kerhojen yhteyshenkiloksi.

123 § Kerhon perustaminen ja kerhoille kuuluvat palvelut

Kerhon voi perustaa kuka tahansa Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelija. Kerhon perustaja/
perustajaryhma toimittaa opiskelijakunnalle kerhon perustamisilmoituksen, jossa ilmoittaa kerhon
nimen, toimintamuodot seka vastuuhenkilon. Taman jalkeen opiskelijakunnan hallitus kasittelee
perustamisilmoituksen ja pdattaa sen hyvaksymisesta opiskelijakunnan kerhoksi.

Mikali kerho hyvaksytaan opiskelijakunnan kerhoksi, se on oikeutettu kdyttamaan
opiskelijakunnan kerhoille kuuluvia palveluja.

Opiskelijakunnan kerholle kuuluvat palvelut:

1. tiedotus opiskelijakunnan www-sivuilla

2. tilavarausten tekeminen opiskelijakunnan avustuksella

3. tuki taloudenhoitoon

4. markkinointi opiskelijakunnan viestintdkanavissa

5. mahdollisuus tulla myymaan omia tuotteitaan M-pisteille niiden aukioloaikoina

Kerhotoiminnassa tulee ensisijaisesti hyodyntaa Metropolia
Ammattikorkeakoulun tiloja tai muita kerholle maksuttomia tiloja

124 § Opiskelijakunnan kerhon jasenmaksu ja tapahtumista perittavat
maksut

Opiskelijakunnan kerho voi peria jaseniltdan kohtuullista jasenmaksua kerhon varsinaisesta toiminnasta
aiheutuvien kulujen kattamiseen. Jarjestamistaan tapahtumista kerho voi peria osallistumismaksua
tapahtuman kulujen kattamiseen. Jasen- ja osallistumismaksun perusteiden on kaytava ilmi selkeasti.
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Osallistumismaksua voi kayttaa palkkionmaksuun, mikali se on tarkoituksenmukaista ja sille on
opiskelijakunnan hallituksen hyvaksynta. Jdsenmaksun perimiseen tarvitaan aina opiskelijakunnan
hallituksen paatos. Jdsenmaksuun tai osallistumismaksuun saa vaikuttaa ainoastaan se, onko kerhoon
tuleva opiskelija opiskelijakunnan jasen.

125 § Kerhojen taloudellinen tukeminen

Opiskelijakunta voi myontaa taloudellista tukea kerhoille, joiden toiminta on avointa kaikille Metropolia
Ammattikorkeakoulun opiskelijoille. Avustukset mydnnetdan opiskelijakunnan talousarvioon
asetetuista maararahoista. Taloudellista tukea mydnnetdan kerhon varsinaiseen toimintaan tai siihen
liittyviin tarkoituksiin. Tapahtumien jarjestdmiseen haettavien avustusten myéntamisehtona on
jarjestavan tahon omavastuuosuus.

Avustusta kerhotoimintaan voi hakea milloin tahansa lukuvuoden aikana. Avustusta voidaan myontaa
kohtuulliseksi katsottaviin kustannuksiin seka ulkopuolisen vetajan kohtuulliseen palkkioon.
Avustussumma annetaan kuittia vastaan tai vaihtoehtoisesti voidaan antaa kerhon vastuuhenkilélle,
joka toimittaa hankinnoista kuitin opiskelijakunnalle. Avustus peritdan takaisin, mikali opiskelijakunnalle
ei toimiteta kuittia hankinnoista, tai sita ei kayteta asianmukaisiin tarkoituksiin.

Paatos avustuksen myodntamisesta tehdaan kerhon toimintasuunnitelman perusteella. Paatoksen
tekemisessa huomioidaan seuraavat seikat:

1. Toimintasuunnitelman tarkkuus

2. Toiminnan jatkuvuus

3. Toiminnan soveltuvuus kaikille ammattikorkeakoulun opiskelijoille

4. Opiskelijoiden yhteisollisyyden ja hyvinvoinnin edistaminen

5. Kerhon nimessa mainitaan opiskelijakunta METKA.

Jos, avustus jota haetaan, on merkittava, voi opiskelijakunnan hallitus pyytaa tarvittaessa
lisddokumentteja.

126 § Kerhotoiminnan paattaminen

Kerhon toiminnan lakatessa mahdolliset opiskelijakunnan kerholle myéntamat kayttamatta jddneet
varat seka opiskelijakunnan avustuksilla hankittu omaisuus siirtyvat opiskelijakunnalle. Toiminnan
katsotaan paattyneen, mikali kerholla ei ole ollut toimintaa viimeiseen vuoteen tai toiminnalle ei |6ydeta
vastuuhenkil6a.

LUKU 10: OPISKELIJAKUNNAN MERKIT

127 § Yleista

Osoite Nettisivut Sahkoposti Y-tunnus
Myllypurontie 1 metkaweb.fi metka@metkaweb.fi 2165831-1
00920 Helsinki zonesports.fi info@zonesports.fi Kotipaikka

etunimi.sukunimi@metkaweb.fi Helsinki



CMETKA

Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelijakunta
METKA
Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelijakunta
Myllypurontie 1
00920 HELSINKI

METKAnN opiskelijakuntanauhan kayttooikeutta ja -tapaa sekd kunnia- ja ansiomerkkeja maaritettdessa
noudatetaan seuraavia maarayksia.

128 § Opiskelijakunnan tunnukset

Opiskelijakunnan tunnukset ovat opiskelijakunnan lippu, opiskelijakunnan kuntanauha ja
opiskelijakunnan edustusmerkki seka ansiomerkit.

129 § Opiskelijakuntanauha

Opiskelijakunnan jasenyyden merkkina kaikilla jasenilld on oikeus kantaa METKAnN kuntanauhaa
edustaakseen opiskelijakuntaa.

Hallitus voi myont3a kuntanauhan huomionosoituksena METKAnN ulkopuoliselle henkilolle kdytettavaksi
juhlatilaisuuksissa.

Kuntanauhan vérit ovat oranssi ja valkoinen. Nauha on 30 millimetria leve§, siten ettd nauhassa on kolme
raitaa, joiden jarjestys ja koko on seuraava: 9 mm levea oranssi raita, 12 mm levea valkoinen raitaja 9

mm
leved oranssi raita.

129.1 § Opiskelijakuntanauhan kaytto

Opiskelijakunnan jasenet kantavat juhlatilaisuuksissa opiskelijakunnan nauhaa tilaisuuteen sopivan
puvun kanssa.

Kuntanauhaa voi kayttaa kahdella tavalla: joko puvun alla tai juhlapuvun p&aalla oikealta olkapaalta
rinnan yli alas vasemmalle vyotardlle niin, ettd oranssi vari on ylempana. Tumman puvun kanssa
kuntanauha kulkee solmion paalta.

Kuntanauhaa voi kantaa myds 80 mm levedksi ruusukkeeksi taiteltuna puvun vasemmassa rinnuksessa.

Metropolia Ammattikorkeakoulusta valmistuneet METKAN jasenena opiskeluaikanaan olleet voivat
kayttaa kuntanauhaa valmistumisensa jalkeen.

129.2 § Muiden nauhojen kaytto

METKAnN kuntanauhan lisdksi voidaan kantaa my6s Metropolian opiskelijayhdistysten nauhoja tai muita
nauhoja. Ylimpana kannetaan sen tahon nauhaa, jota edustetaan kyseisessa tilaisuudessa.
Nauhoja kannetaan kerralla enintdan kolme (3) kappaletta.

130 § Opiskelijakunnan pronssinen merkki

Opiskelijakunnalla on pronssin varinen merkki, joka perustuu METKAR liikemerkkiin.
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130.1 § Opiskelijakunnan pronssisen merkin kaytto

Pronssista merkkia voivat kayttdda METKAnN hallituksen jasenet, edustajiston puheenjohtajisto ja
opiskelijakunnan tyontekijat edustaessaan opiskelijakuntaa.

Merkkia kdytetdan siten, ettd merkin M-kirjain on nouseva.

Opiskelijakunnan istuvat toimijat voivat kdyttaa pronssista merkkid myos muissa kuin
juhlatilaisuuksissa.

Juhlatilaisuuksissa opiskelijakunnan istuvat toimijat voivat kantaa pronssista merkkia vain
kuntanauhassa tai jos tilaisuudessa ei kdytetd kuntanauhoja, kdytetaan merkkid vasemmassa
rintapielessa tai vasemmassa takinkdanteessa. Mikali istuvalla toimijalla on myds kultainen ja/tai
hopeinen ansiomerkki, pronssista merkkia kannetaan samassa nauhassa kultaisen ja/tai hopeisen merkin
alapuolella.

Opiskelijakunnan entinen toimija saa kayttaa merkkia vain juhlatilaisuuksissa. Merkkia tulee tall6in
kayttda vasemmassa rintapieless3, ei kuitenkaan kuntanauhassa.

130.2 § Opiskelijakunnan pronssisen merkin luovuttaminen ja lunastaminen
Opiskelijakunnan pronssinen merkki on kayttajalleen maksuton.

Opiskelijakunnan tyontekijoille seka hallituksen ja edustajiston puheenjohtajiston jasenille pronssisen
merkin luovuttaa opiskelijakunnan toiminnanjohtaja, kun henkil6 aloittaa tehtavassaan.

Opiskelijakunnan tyontekijat seka hallituksen ja edustajiston puheenjohtajiston jasenet palauttavat
opiskelijakunnan pronssisen merkin toiminnanjohtajalle, kun eivat enaa toimi tehtdvassaan.
Palauttamisen sijaan toimikautensa paattava henkil6 voi myos lunastaa merkin itselleen lunastushintaan.
Pronssisen merkin voi lunastaa itselleen my6s aiemmin opiskelijakunnan tyontekijana tai hallituksen tai
edustajiston puheenjohtajiston jasenena toiminut henkilo.

131 § Opiskelijakunnan ansiomerkit

Opiskelijakunnalla on ansiomerkkeina hopeinen ja kultainen ansiomerkki. Ansiomerkkeja voidaan
myontaa vain opiskelijakunnan nykyisille tai entisille tyontekijoille, hallituksen jasenille tai edustajiston
puheenjohtajiston jasenille.

Ansiomerkki mydnnetdan vastaanottajalle ansiokkaasta toiminnasta opiskelijakunnassa. Ansiomerkki on
vastaanottajalleen maksuton. Opiskelijakunnan ansiomerkki on henkilékohtainen.

Ansiomerkkien jako toimitetaan, mikali mahdollista, vuosijuhlissa tai muussa soveltuvaksi katsottavassa
tilaisuudessa. Ansiomerkkien saajista on pidettava luetteloa.

Ansiomerkin saajalle luovutetaan lisdksi kunniakirja.

Opiskelijakunnan ansioituneet jasenet kantavat ansiomerkkia kuntanauhassa. Ansiomerkkia voi kayttaa
juhlallisissa tilaisuuksissa my6s vasemmassa takinkdanteessa tai puvun vasemmassa rinnuksessa.

Osoite Nettisivut Sahkoposti Y-tunnus
Myllypurontie 1 metkaweb.fi metka@metkaweb.fi 2165831-1
00920 Helsinki zonesports.fi info@zonesports.fi Kotipaikka

etunimi.sukunimi@metkaweb.fi Helsinki



CMETKA

Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelijakunta
METKA
Metropolia Ammattikorkeakoulun opiskelijakunta
Myllypurontie 1
00920 HELSINKI

Mikali samalle henkil6lle on luovutettu useita ansiomerkkeja, kannetaan niista arvokkainta.

131.1 § Hopeinen ansiomerkki
Ansiomerkki perustuu METKAn liikemerkkiin ja se on hopeanvérinen.
Hopeinen ansiomerkki voidaan myontaa henkildlle tai yhteisoélle, joka toiminnallaan tai merkittavalla

teollaan on edistanyt METKAnN toimintaa.

Merkkia on anottava hallitukselta kirjallisesti. Anomukseen tulee liittd4 saajan tiedot seka lyhyt selostus
hdnen toiminnastaan tai merkittavasta teostaan METKAnN toiminnan hyviaksi.

Mikali henkild, jolle merkki on mydnnetty, toimii opiskelijakunnalle haitallisella tavalla tai selvia3, etta
ansiot joiden perusteella merkki on mydnnetty eivat ole todellisia tai muuten riittavia merkin saamiseksi,
voi edustajisto paattaa merkin takaisinperinnasta.

Hopeisen ansiomerkin myontamisesta paattda METKAnN edustajisto.

131.2 § Kultainen ansiomerkki
Ansiomerkki perustuu METKAn liikemerkkiin ja se on kullattu.
Kultainen ansiomerkki voidaan myontaa henkildlle, joka on toiminnallaan tai erityisen merkittavalla

teollaan edistanyt huomattavasti METKAN toimintaa.

Merkkia on anottava hallitukselta kirjallisesti. Anomukseen tulee liittd4 saajan tiedot seka lyhyt selostus
hdnen toiminnastaan tai erityisen merkittavasta teostaan METKAnN toiminnan hyviaksi.

Mikali henkild, jolle merkki on my6nnetty, toimii opiskelijakunnalle haitallisella tavalla tai selvida, etta
ansiot joiden perusteella merkki on my6nnetty eivat ole todellisia tai muuten riittavia merkin saamiseksi,

voi edustajisto paattaa merkin takaisinperinnasta.

Kultaisen ansiomerkin myontamisesta paattda METKAnN edustajisto.

132 § Muut opiskelijakunnan kunnianosoitukset

132.1 § Kunniakirja

Opiskelijakunta palkitsee ansioituneita yksittaisia henkil6ita tai yhteis6ja kunniakirjalla.

Kunniakirjan myontaa opiskelijakunnan edustajisto henkildlle tai yhteisolle joka on edistanyt
opiskelijakunnan toimintaa ja/tai on ollut merkittavassa roolissa opiskelijakunnan toiminnan
kehittamisessa.

Kunniakirja jaetaan, mikali mahdollista, vuosijuhlissa tai muussa soveltuvaksi katsottavassa
tilaisuudessa.
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132.2 § Kunniajasenyys

Edustajisto voi kutsua opiskelijakunnan kunniajaseneksi sellaisia henkil6ita, jotka ovat merkittavasti
edistaneet opiskelijakunnan toimintaa ja tavoitteita. P4atos kunniajasenen hyvaksymisesta tehdaan
edustajiston kokouksessa.

Kutsu kunniajaseneksi esitetaan, mikali mahdollista, vuosijuhlissa tai muussa soveltuvaksi katsottavassa
tilaisuudessa. Kunniajasenelle luovutetaan lisdksi kunniakirja. Kunniajasenista on yllapidettava luetteloa.

133 § Opiskelijakunnan lippu

Opiskelijakunnan lippu on suorakaiteen muotoinen ja pohjavariltdan oranssi. Lipussa on keskella
opiskelijakunnan liikkemerkki.

Opiskelijakunnan lippua kaytetaan opiskelijakunnan juhlatilaisuuksissa ja kunnianosoituksissa,
opiskelijoiden itsenaisyyspaivan juhlakulkueessa seka muissa opiskelijakunnan hallituksen sopivaksi
katsomissaan tilaisuuksissa.

Tarvittaessa lipulla on lipunkantaja ja/tai lippuvartio. Ensisijaisesti lipunkantajana ja lippuvartiossa
toimivat edustajiston puheenjohtajiston ja hallituksen jasenet, ja toissijaisesti muut sopivat henkil6t.
Paatoksen lipunkantajasta ja/tai lippuvartion jasenista tekevat joko yksimielisesti tilaisuuteen
osallistuvat hallituksen jasenet tai mikali yksimielisyyteen ei paasta hallitus enemmistopaatoksella.
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